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PRESENTACION

Durante la vigencia nuestros clientes han elaborado todo su movimiento
financiero en las areas de presupuesto, contabilidad, tesoreria, algunas de
ellas también tienen el sistema para manejo de Recursos Fisicos.

SGR INICIA SEGUNDA VIGENCIA DE LA BIENALIDAD POR TANTO SE DEBE
TENER IDENTIFICADA LA UNIDAD BIENAL ANTES DE REALIZAR LA
CONSTITUCION O INCOPORACION DE RESERVAS ACORDE A LOS PROCESOS
ESTABLECIDOS EN LA ENTIDAD COMO EL TRASLADO DE LA INFORMACION
BIENAL

Estamos entregando en este documento una guia que les proporcionara la
informacidon necesaria para determinar requerimientos del cierre,
requerimientos para inicio de vigencia

Esperamos que este documento les sea de gran utilidad y como de
costumbre estaremos atentos a resolver todas sus inquietudes con respecto
a el mismo.

EQUIPO DE SOPORTE
PCT LTDA.

ABREVIATURAS

PACV: Procesos que se deben ejecutar Antes de ejecutar Cierres de Vigencia
DECV: Después de Ejecutar el Cierre de Vigencia

NMAC: Informacion que no se debe modificar en la Nueva Vigencia 2020

hasta cuando no se haga el Cierre de Vigencia 2020, estos cambios originan
problemas durante los proceso de cierre.



2 CIERRE DE VIGENCIA 2020.

A continuacibn se dan las especificaciones de requerimientos
administrativos Y la correspondiente explicacion de los procesos que se
deben realizar para efectuar el cierre de la vigencia 2019.

2.1 INFORMACION REQUERIDA

Los requerimientos que se presentan a continuacion son de caracter
obligatorio.

Previo a iniciar este proceso, y teniendo en cuenta que 2020 inicia la
segunda vigencia la bienalidad de Regalias, deben verificar, desde
Apropiacion/Sistema General de Regalias/Identificacion de Unidad

Bienal(SGR), que la unidad de regalias ESTE IDENTIFICADA COMO

bienal.
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2.1.1 Generacion de Reservas Presupuestales

La materia prima para la generacion de reservas presupuestales son los
Registros Presupuestales de Compromiso grabados en el sistema.



2.1.1.1 Compromisos

El valor que se considera como Reserva Presupuestal es el 100% valor del
Compromiso que aun no tiene Orden de Pago, es decir el Saldo del
Compromiso sin Obligacion. Recordamos que al momento del cierre la
entidad debe tener en cuenta la normatividad existente para determinar el
porcentaje permitido para ser constituido como reserva. Por ejemplo si la
norma indica que solo se puede constituir el 30%, el 70% restante se
convertira en nuevos certificados y Compromisos en la vigencia 2020. Para
configurar este porcentaje, en division de sistemas tienen el Manual técnico
en el cual se dan las instrucciones que deben ejecutar para definirlo como
control en el sistema

Luego para la generacion de Reservas la entidad debe ejecutar el
Presupuesto de Gastos hasta la expedicion del correspondiente Registro
Presupuestal, se debe tener en cuenta que los beneficiarios de estos
compromisos deben estar plena y completamente identificados ya que son
los beneficiarios que se utilizaran para la generacién de Ordenes de Pago y
respectivos pagos durante la siguiente vigencia.

2.1.1.2 Certificados

En cuanto a los Saldos que quedan en los Certificados, es importante que
estos sean liberados o utilizados antes de efectuar el cierre, puesto que una
vez cerrado el sistema este no permitira ningln tipo de movimiento sobre la
vigencia cerrada.

Dado el nivel de integracion del sistema entre las diferentes areas, es de
caracter obligatorio cerrar presupuestalmente el mes teniendo en cuenta
gue Central de Cuentas, Contabilidad y Tesoreria deben tener conocimiento
de esto ya que afectara su normal funcionamiento. Para el caso de Central
de Cuentas no podra modificar o elaborar Ordenes de Pago, Contabilidad no
tendra permiso de causacion de Ordenes y Tesoreria no podrd Pagar
Ordenes de Pago ni elaborar Reintegros Presupuestales.



2.1.2 Generacién de Cuentas por Pagar

Las Cuentas por Pagar son todas aquellas cuya Orden de Pago ya ha sido
Causada pero no se le ha elaborado su correspondiente Egreso o Pago, se
incluyen todas las vigencias anteriores

Por lo anterior es absolutamente necesario que todas la Ordenes estén en
estado CAUSADA, ANULADA o PAGADA.

En el Sistema NO deben existir Ordenes de Pago en estados RADICADA,
PENDIENTE ni APROBADA. Se debe tener en cuenta que la Anulacion o
reduccion de una Orden de Pago puede generar una Reserva de Apropiacion
ya que este proceso libera saldo en los Registros Presupuestales de
compromiso, igual sucede en el caso de elaboracion de Reintegros
Presupuestales.

Ademas es obligatorio que Tesoreria finalice los pagos de las Ordenes de
Pago que estén Causadas y no se vayan a constituir como Cuentas por
Pagar. Una vez realizado el Cierre Tesoreria no podria hacer mas pagos que
afecten Presupuesto.

2.1.3 Cierre de Tesoreria

El cierre de Tesoreria tiene dos componentes: Egresos e Ingresos.

En el componente ingresos se debe tener en cuenta de realizar todos los
procesos en la vigencia actual parar el registro de Recibos de Caja,
Consignaciones, Notas Crédito, Reintegros Presupuestales, y elaborar las
consignaciones de recibos de caja que sean necesarias, de no ser asi la
entidad puede tener problemas con la informacion que se traslade a la
nueva vigencia, siendo la Unica responsable en este evento.

El proceso de cierre de ingresos es el traslado a la nueva vigencia de
Recibos de Caja no consighado.

Para el caso de Egresos se debe realizar el proceso de traslado de saldos de
las cuentas bancarias el cual cuenta con dos instancias, traslado Temporal
de Saldos y Cierre de Tesoreria el primero permite efectuar el traslado
temporal de saldos a la nueva vigencia para iniciar la creacion de
comprobantes con afectacion en bancos sin haber cerrado la vigencia
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actual, el segundo proceso de cierre definitivo, bloquea la vigencia actual
(Cierra) y actualiza los saldos bancarios en la nueva vigencia.

Por otra parte para el proceso de cierre de tesoreria se debe tener en cuenta
haber terminado el registro de pagos tanto presupuestales como tesorales
instancia en la cual se puede proceder al traslado de Cheques Girados no
cobrados y Acreedores varios.

Se recomienda no trasladar Saldos de Cuentas Bancarias hasta cuando no
hayan terminado los registros de Egresos e Ingresos en la vigencia actual.

2.1.4 Cierre de Contabilidad

La primera condicion es que todos los demas modulos del sistema hayan
realizado el respectivo cierre (Presupuesto, central de cuentas, tesoreria,
almaceén).

Deben efectuar los ajustes contables que sean necesarios, definir cuales
seran las cuentas de resultado y ejecutar el cierre del periodo.

2.1.5 Cierre de Almacén y Adquisiciones

Este cierre consiste en el traslado de saldos de historicos de elementos y
traslado de Ordenes de Solicitud y Ordenes de compra vigentes.

Para lo anterior se requiere en el moédulo de Almacén finalizar la elaboracion
de entradas y salidas de elementos, marcar como atendidas, desaprobar o
anular todas aquellas solicitudes de elementos que quedaron parciales si no
van a ser trasladadas a la nueva vigencia y efectuar el Consolidado Mensual
de saldos.

En el Modulo de Compras o Adquisiciones detener la elaboracion de
Ordenes de Compra e identificar cuales Ordenes de Compra quedan
vigentes para el siguiente periodo las demas colocarlas como atendidas
(para el caso de las utilizadas parcialmente) o desaprobarlas y anularlas.



2.1.6 Cierre de Bienes Inmuebles

El proceso de cierre consiste en trasladar toda la informacion de Bienes
Inmuebles de la entidad a la nueva vigencia, se trasladara los saldos de
depreciaciones del bien y mejoras realizadas, los saldos en kardex de
acuerdo a la situacion o localizacion del bien.

Para poder adelantar el proceso de Cierre de Bienes Inmuebles es necesario
que se realicen todos los movimientos y depreciaciones en la vigencia
actual.

2.1.7 Cierre de Facturacion y Cartera

Este cierre consiste en el traslado de las Facturas, Notas Debito y Notas
Crédito vigentes al igual que el traslado de saldos e histéricos
pertenecientes a las mismas.

Para lo anterior se requiere finalizar la elaboracion de Facturas, Notas
Debito y Notas Crédito, detener la elaboracion de ingresos por Facturacion,
Notas Debito y Cruces de Cartera.

Si Cartera se encuentra integrado con el modulo de presupuesto de ingresos
debera ingresarse primero el Presupuesto Inicial de Ingresos para poder
realizar la homologacion de rubros de una vigencia a otra.

Nota: Antes de realizar el cierre de los médulos de facturacion y cartera por
favor este seguro que se hayan realizado el traslado de los datos basicos de
Facturacion y cartera, este proceso se hace por el médulo de herramientas
Menu Especiales->Cierre de Vigencia->Traslado de Datos Basicos, pestanas
Facturacion y Cartera.

2.1.8 Cierre de Contratacion

Este cierre consiste en el traslado de todos los procesos pendientes desde
la etapa precontractual hasta la postcontractual para contratos no
liquidados.

2.1.9 Cierre de Rentas



2.1.1.3 Cierre de Rentas Departamentales

Este cierre consiste en el traslado de todos los datos basicos como clases
de Impuestos, Subclase de Impuestos, para el caso de Impuesto de
Vehiculos; traslado de tarifas, Sanciones, avallos, grupos y demas. Si
Rentas Departamentales se encuentra integrado con el moédulo de
presupuesto de Ingresos debera realizarse primero el traslado de los datos
basicos de presupuesto de Ingresos.

2.1.14 Cierre de Rentas Municipales

El cierre de rentas municipales afecta solo la parte de Impuesto PREDIAL y
consiste en el traslado de los saldos pendientes por recaudar de todos los
predios que no pagaron el impuesto predial durante la vigencia a cerrarse.
Debe realizarse primero el traslado de los datos basicos desde el mdédulo de
Herramientas y el cargue del archivo de IGAC en la nueva vigencia y
encontrarse liquidados todos los predios para la actual vigencia.

2.1.1.5 Cierre de CGR

Este cierre consiste en el traslado de todos los datos basicos como clase
Gastos, Clase de Ingresos, Recurso y entidades, asi como también el
traslado de la homologacion de dichos datos basicos. Para realizar el cierre
de CGR debe tener en cuenta que ya se hallan pasado los datos basicos
tanto de Presupuesto de gastos como de Presupuesto de Ingresos.

3 PROCESOS DE CIERRE

Presentamos las instrucciones que se deben ejecutar en el sistema desde
los diferentes Médulos para efectuar el Cierre de la vigencia

La parte que corresponde a la informacion basica debe hacerse de mutuo
acuerdo con la Division de Sistemas
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3.1 PRESUPUESTO Y CENTRAL DE CUENTAS (RESERVAS DE
APROPIACION, CUENTAS POR PAGAR Y PROCESOS DE REGALIAS)

El Proceso de cierre de Presupuesto y Central de cuentas es basicamente
la generacion de Reservas de Apropiacion, Cuentas por Pagar Y Proceso de
Regalias.

NOTA DE REGALIAS: Si en la vigencia de cierre se termina la Bienalidad el proceso de
cierre para recursos de regalias se normaliza, es necesario que el cierre sea uno tnico
para todo el proceso presupuestal y que antes de iniciar el proceso de cierre se
desmarque la Unidad de Regalias, es decir se debe ir por el Modulo de Apropiacion/
Apropiacion/Sistema General de Regalias/Identificacion de Unidad Bienal (SGR)...

@ PCT Enterprise - Apropiacion

Apro on | Ver Reportes Consultas Datos Basicos Herramientas Ventana 2
% Tnicil... 7 T | e | ?! EP!
~  Madificacion 4 E | L | E x -

Sistema General de Regalias Identificacién de Unidad Bienal (SGR)... ‘l

L Asignacién de cddigos BPIN(SGR)... I

Configurar Pagina...
4 Imprimir.. Ctri+P

Salir Ctrl+S

Y cambiar la propiedad “Bienal” a “N” de tal manera que el sistema las incluya en el
proceso de constitucion de reservas.

Este cierre se ejecuta desde el Moédulo de Presupuesto de Gastos y el
usuario debe tener el permiso correspondiente para la “Generacion de
Reservas y CXP”, estos permisos los asigna el Administrador del sistema en
la entidad desde el Médulo de Seguridad del Sistema, y se encuentra entre
los permisos de presupuesto.
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g‘.yf‘ PCT Enterprise - Presupuesto de Gastos
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[Vigencia [2017 ] O-=- BxX &2 BB

Ndmina...

Cargue de Archivos Planos...
i@l Prorraga de CDP
Agociacion de usos a CDP

_ Reprogramar Compromiso
Caontrol de vidticos

Programacion de Vigencias Futuras...

Generacion de Vigencias Futuras

Habilitar/Deshabiltar Mes en Presupuesto_.
Cambiar COP de un Compromiso...

Reasignar PlaneacidnPrecontrctual a CDP...

Generacion de Reservas y Cuentas Por Pagar...
Traslado de procesos Bienales...
Incorporacion Resewvas y Homologacidn de Rubros Vigencia Anterior.

Incorporacidn Pasivos Exigibles._...

Configuracidn...

Directorio de Reportes...

4 Calculadara...

Base de Datos 4

Figura 1 - Menu - Habilitar/Deshabilitar mes en Presupuesto

El primer paso del proceso para el cierre es Cerrar Presupuestalmente todos
los meses del ano para garantizar que la informacion registrada no sea
modificada desde otros modulos como Central de Cuentas, Causacion,
Egresos e Ingresos. Para deshabilitar mes entre desde el Modulo de
Presupuesto de Gastos, por el Menu “Herramientas”, la opcion “Habilitar
Deshabilitar mes en Presupuesto...”

Esta opcion despliega la ventana en la cual aparecen todos lo meses del
ano, se debe colocar una letra S mayuscula en la columna “Cerrado” para
marcar el cierre del mes, o seleccionarla dentro del recuadro. Esto se debe
hacer para todos los meses.
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Qs'r Cerrar Presupuesto ﬁ

Mesz IN:::mI:ure IEerradDI -
1|Enero 5
2|Febrero
3 Marzo
4 Abil
5 Mayo
E [ Junio
7 Julio
3| Agogta
9| Septiembre
10 Octubre
11 Moviembre
12| Diciembre

Ly T B s R p B T R T I R T B ]

=
1

El cierre de mes genera el histonco
menszual de resumen de ejecucion

Figura 2 - Habilitar/Deshabilitar mes en Presupuesto

Cuando el sistema identifica meses abiertos no permite la generacion de
reservas y visualiza el siguiente mensaje

i Alerta ﬂ

Para realizar este procesc debe primerc marcar cerrados Presupuestalmente todos los meses

A

La opcion de Generacion de Reservas y Cuentas por Pagar esta en el
Modulo de Presupuesto de Gastos por el Menu “Herramientas” la Opcién
“Generacion de Reservas y Cuentas por Pagar...”.
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Asociacion de usos a CDP

7 Reprogramar Compromiso
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Programacidn de Vigencias Futuras. .
Generacion de Vigencias Futuras

Habilitar’Deshabilitar Mes en Presupuesto...
Cambiar CDP de un Compromiso...

Reasignar PlaneacidnPrecontrctual a COP...

Generacion de Reservas y Cuentas Por Pagar...
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Figura 3. Menu - Generacion de Reservas y Cuentas por Pagar

Si al dar clic aparece el siguiente mensaje debe verificar con Central de
cuentas para que finalicen la revision se las 6rdenes de pago que no
cumplen la condicién para el proceso

[ == B
Informacion M

i "o '\I Para realizar este proceso las ordenes deben estar CAUSADAS, Mo deben existir Ordenes en estado PENDIENTE & APROBADAS. Desea ver el listado de
WY Ordenes con estado incorrecto

Se facilita al usuario la relacién de 6rdenes de pago pendientes de cambio
de estado
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;.”ll“ Cuentas por Pagar Mo Causadas para Cierre EIE‘—J&

Wigencia|Mo.Orden| Fecha Radicacion |Estada |‘-;"ig.Cu:um|:uru:umim|No. Coar| =

3619 24/04/2017 RADICADA 2m7 [
27 7841 | 28/06/2017 APROBADA, 2m7
207 13826 25/09/2017 APROBADA, 2m7
207 13894 26/09/2017 APROBADA, 2m7
27 14016 28/09/2017 APROBADA 2m7
27 14099 28/09/2017 APROBADA 2m7

27 14258 0310/2017 APROBADA 2m7 il

1 [ p
o Aceptar | @ Imiprirnir |

Cuando las Ordenes de Pago estan listas se despliega la forma donde se
generan y observan los datos correspondientes a las Reservas de
Apropiacion, cuentas por Pagar y los totales de Reservas y Cuentas por
Pagar por cada uno de los rubros.

El Sistema les provee la posibilidad de reducir de forma automatica todos
los Saldos de los Certificados de Disponibilidad

gl”,* Generacion de Reservas y Cuentas por Pagar

Opciones

Libera Saldos de CDP |

G R Cuent; P
Generar Reservas y Cuentas por Pagar va Vigencia 2015

Grabar Reservas Seleccionadas

ar | Fiesumen por Fubra
Registrar Reservas y Cuentas por Pagar e | B |

Borrar Registro de Reservas

Cerrar Vigencia...

ot
su a Nombre B

Impresora Laser

Salir

=

El valor de porcentaje de Constitucion de Reservas lo debe definir la entidad
de acuerdo a la normatividad vigente para este proceso.
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4'|! Generacion de Reservas y Cuentas por Pagar =5 s
Opcianes
e e & @

Vigencia de Ciene 2015 Nueva Vigencia 2016

Reservas de Apropiacion » S elecein del 100% | Cuertas por Pagar | Resumen por Rubro |

Forcertaje de Consitucion de Reservas 100
¥ Seleccionar Todo [~ Desmarcar Todo
ionar [No. R.P.C[Fecha R_P.C.[Valor Reserva [Mombre i [coP_[Nit Beneficiario] No. ~
JADICION CPS. No. 357/15 4

[ |~ 1006 23/03/2015 $5.400,000.00 RIVERA TOBON DANIEL 506 1013084040 Contrate 408 NOMERE DE IMPRENTA

s 1007 23/09/2015 $3700000.00 RR. EDITORES. RAMIREZY RAMIF 504 831411166 Contrale 409 NACIONAL (s/g solic. disp. F 517)

Pl 1008 23/09/2015 $4.350,000.00 [ NREE RN 507 830001113 Contat 357

N2 1003 28/08/2015 $42,536,800.00 CASTARD MARTHA CECILIA 500 42099707 Conral 410

[ 1021 02/10/2015 $854,778.00 RA. EDITORES, RAMIREZY RAMIF 509 897411166 Cantrata 095,

[ |~ 1023 071042018 $59,109,236.00 UNION TEMPORAL RECONVERSIOI 472 900893477 Contrat: 411

[ |+ 1029 1371042018 $13,770,000.00 BOTERO MARTINEZ LUZ MARINA- 503 41903538 Contrat: 12

[ |- 1036 1441042016 $3.660,730.00 REDEX 5.4 617 811034171 Contrate 398

[ |7 1037 1441042015 $20,000,000.00 VALENCIA GIL LUIS GUILLERMO 519 9760062 Contrate 413

s 1038 1440/2015 $40,273840.00 TV ANDTICIAS 545 518 500517007 Contal 44

[ Rubio [ valor Reserva _[Descripcion Presupuestal |
B{3215-1.2047-20 $1.800,000.00 Impresos y Publicaciones
3215-3-520 30048 - 424 $3,150,000.00 MEJOPRAMIENTD DE LA OFERTA DE BIENES Y |
VALOR TOTAL RESERVA $9.050,563,286.43 $3.050,563.285.43
PERMITIDO 3,050,563 285,43 $0.00

NOTA: En este proceso solo se visualiza la informacién de mubros que ci tual, no se consideran rubros bienales. Tenga en cuenta que esto depende de la

configuracion de la Unidad Ejecutora Bienal y la Vigencia Limite que se de Gastos

BIENALES En esta informacion NO SE INCLUYE informacion de Unidades Ejecutoras marcadas como Bienales

Figura 4. Constitucion de Reservas

En la primera carpeta “Reservas de Apropiacion y seleccion XX%” aparecera
el 100% de la reserva de la entidad. De este 100% la entidad debe
seleccionar las reservas que cubriran el XX% permitido para el 2020. Este
proceso lo hacen dando doble clic en la columna SELECCIONAR o
presionando la tecla ENTER ubicados en esta misma columna. Como ayudas
del sistema se presentan las utilidades de SELECCIONAR TODO vy
DESMARCAR TODO. Recomendamos que continuamente estén grabando los
cambios que hagan presionando el botén “grabar” BE. Una vez este
seleccionado el XX% de la reserva, esta debe ser registrada. El Registro lo
pueden hacer desde menu con la opcidon “Registrar Reservas”

NOTA DE REGALIAS: Si los recursos de regalias no se constituyen como reservas sino
que se incorporan en el presupuesto de la nueva vigencia, es decir se crean nuevos
documentos con vigencia nueva, estos se deben desmarcar de la lista para que figuren
como reserva “castigada” y de esta manera puedan ser generados en la nueva vigencia

Las opciones de esta forma se encuentran por el mend “Opciones”, estas
opciones principales son:

e Liberar Saldos en CDP. Esta es una utilidad que automaticamente
reduce los saldos disponibles de los Certificados de Disponibilidad.
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Generar Reservas y Cuentas por Pagar. Esta es la primera opcion
que se debe ejecutar, funciona si y solo si se ha cumplido todo lo
estipulado en el numeral 2.1.1 de este manual. Su utilidad es
visualizar la informacion del sistema que cumple las caracteristicas
requeridas para Reservas de Apropiacion y Cuentas por Pagar. La
informacion visualizada se puede imprimir. Esta opcion se puede
utilizar tantas veces como sea necesario.l

ﬁ Generacion de Reservas ¥y Cuentas por Pagar
pciones

Libera Saldos de COP \

"

Generat Reservas v Cuentas por Pagar
Grabar Reservas Seleccionadas L

Reqistrar Reservas v Cuentas por Pagar
Borrar Registro de Reservas

Cerrat Vigencia...

Trnprirnir

Impresara Laser

Salir ”

Figura 5. Menu - Opciones

Grabar Reservas Seleccionada. Opcion para grabar la seleccion hecha
de los compromisos para completar el XX% permitido

Registrar Reservas. Una vez generada la informacion desde el menu
“Generar reservas y Cuentas por Pagar”, esta debe regijstrarse en el
sistema, para que quede el reporte interno de la informacion
resultado del proceso.

Este paso es de caracter obligatorio antes de Cerrar la vigencia
presupuestalmente.

Durante el proceso de registro de reservas debe tener en cuenta que
los documentos que se seleccionen seran los que se constituyan
como reserva, los documentos que quedan si seleccionar pueden ser
incorporados a la nueva vigencia como nuevos documentos mediante
la utilizacion de los procesos de homologacion y generacion que les

Si se requiere hacer alguna modificacién a nivel de Presupuesto y/o Central de Cuentas y/o
Contabilidad y/o Egresos y/o ingresos que afecte la informacién generada en este proceso no olvidar
que es necesaria activar nuevamente el mes presupuestal, volverlo a cerrar antes de generar

nuevamente Reservas de Apropiaciéon y Cuentas por Pagar
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facilita el aplicativo, ver Numeral 4.1.1 INCORPORACION DE
RESERVAS A PRESUPUESTO DE NUEVA VIGENCIA

En el proceso de registro de reservas el sistema valida que se haya
grabado el proceso y que todos los documentos estén identificados, 1o
anterior porque el usuario puede observar la seleccion en pantalla aun
cuando no haya grabado los cambios y se debe garantizar que la
grabacion sea efectiva.

Si el sistema encuentra documentos sin valor almacenado visualizara
el siguiente mensaje:

[ Alerta @

Mo puede Registrar la porque no ha marcado los Registros de Compromiso o no a grabado |a seleccion realizada

! N

Si el sistema identifica que todos los registros ya tienen valor de
seleccion visualiza un resumen de valores

;”," Resumen de Registro de Reservas == =]

El proceso de registio debe verificarze para garantizar que el proceso de cierre realice los procesos corespondientes,
por favor verifique los valores y de clic en Aceptar solo i esta seguro de la accion. En caso contrario de clic en
Cancelar y verifique la seleccion de las reservas.

POR FAYDR VERIFIQUE QUE LOS YALORES CORRESPONDAN A LOS DE LA VENTANA
DE WISUALIZACION DE LOS DOCUMENTOS SELECCIONADOS DE RESERVE

Tipo Valor -
l Walor a constituir como reservas $3,026,902 555.43
A Walaor a incorporar en nueva vigencia $23.660.730.00

o doeptar | x Canca\ar|

Este resumen corresponde a los valores ya grabados en la Base de
datos, por favor verificar que los valores que se Vvisualizan
correspondan al resumen que se observa en la parte inferior de la
ventana de seleccion.
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VALOR TOTAL RESERVA $9,060 563.285.43 Valor Seleccionado $9.033,132.555.43
PERMITIDD 49,050 563,2085.43 Valor Disponible $17.430,730.00

NOTA: En este proceso solo se visualiza la informacién de rubros que cierran en vigencia actual, no se consideran rubros bienales. Tenga en cuenta que esto depende de la
configuracion de la Unidad Ejecutora Bienal y la Vigencia Limite que se parametriza desde la Apropiacién Inicial de Gastos

BIENALES En esta informacion NO SE INCLUYE inf ion de Unidades Ej das como Bienales

En caso de que no concuerden los valores se recomienda CANCELAR
el proceso y revisar la seleccion y/o que se hayan guardado los
cambios antes del proceso de registrar reserva..

Si los valores no concuerdan y el usuario da clic en ACEPTAR el
sistema no permitira el registro de la reserva

Infarmacion @

I."' 4 1 Las valores seleccionados no se han grabado porlo tanto el registro de la reserva no es posible, por favor realizar los pasos de seleccion y grabar antes
WY de continuar

Se puede registrar tantas veces como se considere necesario siempre
gue se requiera la elaboracion de ajustes.

Una vez finalice el proceso de registro de reservas se visualizara el
estado correspondientes, se debe tener en cuenta que con la reserva
registrada no es posible modificar la seleccion.

T —————— =)

Opciones
HEX E e @
Vigencia de Cieme 2015 Mueva Yigencia 2016

Reservas de Apropiacidn v Seleccidn del 1003 | Cuentas por Pagar.‘ Resurmen par Rubra |

Porcentsie de Constiucion de Reservas | 100 LAS RESERVAS YA ESTAN REGISTRADAS

[v Seleccionar Todo [~ Desmarcar Tada

[setecci No. H,F,[:,lFecha H,F,[ﬁ,lVaInl Reserva Mombre Beneficiari |EDP |Nil B iciari :Snpnlle Mo. » ||Objeto del Registro
3 1023 07/10/2015 $55.109.236.00 UNION TEMPORAL RECONVERSIDI  472|900833477 Contrato a1

12 1029131042015 $13.770,000.00 BOTERD MARTINEZ LUZ MARINA-. 503 41903538 Contrata 412

Borrar Registro de Reservas. Si las Reservas de Apropiacion y Cuentas
por Pagar han sido registradas y se encuentra que debe hacerse
alguna modificacion y generarse nuevamente, esta opcion reversa el
registro del sistema y garantiza que no se haga cierre hasta cuando no
se registren nuevamente.
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e Cerrar Vigencia. Cuando la entidad ya tiene completamente
depurada la informacion de Reservas de Apropiacion y Cuentas por
Pagar y estas han sido registradas, se utiliza esta opcion para hacer el
respectivo traslado a la siguiente vigencia. Para esto es necesario que
el traslado de Datos Basicos se haga de mutuo acuerdo con la
Divisién de Sistemas.

Antes de realizar el cierre debe cerciorase de revisar la informacion
gue corresponde a las cuentas por pagar, se debe tener en cuenta
gue se incluyen en el proceso todas y cada una de las Ordenes de
Pago que se encuentran en estado CAUSADAS independiente de la
vigencia en que se hayan tramitado. 2 Lo anterior permitira que a
nivel de tesoreria se pueda realizar el giro de las Cuentas por Pagar de
vigencias anteriores

é”ﬁ Generacion de Reservas y Cuentas por Pagar e[ ‘@
Dpciones
BHIEX DE € @
Vigencia de Ciene 2015 Nueva Vigencia 20116
Reservas de Apropiacion y Seleccidn del 100% - Cuentas por Pagar 1 Resumen por Rubro ]
Vigencia |N* Orden | Fecha Causacidn) Nit [Mombre vig RPC__[N*RPC__ [Tipo de Orden + ||Dbieto de la CxP
M 2015 [ T 1607205 42116125 DIAZ TAFUR LUZ PIECAD 2015 1040 VIATICOS Y GAGTOS DE VIAJE géggsz%mmm .
W 2005 2984 16/10/2015 830115395 MINISTERID DE AMBIENTE 2005 1041 | TRANSFERENCIAS FONDO DE COMPE L& CILDAD CE SANTA
N 2005 2985 1B/A0/2015 830116335 MINISTERIO DE AMBIENTE 2015 1041 | TRANSFERENCIAS FONDD DE COMPE MARTALOS DIAS 26,
O ams 2389 15/10/2015 A16002013 EMPRESA DE ENERGIA DE F 205 1042 SERVICIO DE ENERGIA FUNCIONAMIE] L i
N 205 2990 19/10/2015 300133107 ATESA DE DCCIDENTE 5.4, 205 1043 SERVICIO DE ACUEDUCTO ALCANTAR disp. FE]
N 2005 2991 19/10/2015 816002020 EMPRESA DE ACUEDUCTO® 2015 1044 SERVICID DE ACUEDUCTO ALCANTAR
N 2005 2932 19/10/2015 10113118 ALVAREZ VILLEGAS JUAN M 2015 1045 VIATICOS ¥ GASTOS DE VIAIE
]. Rubro [ Valor CxP ]i]esclipciﬂn Presupuestal -
(Mazis- 12047120 $394,3768.00 Widlicas y Gastos de Visje
Resumen por vigencia de CXP
VALOR TOTAL CXP $5.537.005.00
Vigencia UldenesjVigencia RP DligeniValol Total CXP
0 2015 2014 45400000
L 05 2ms $5,483,005.00

Adicionalmente se visualiza la informacion resumen de cuentas por
pagar incluidas para el proceso de cierre

e Imprimir. El sistema ofrece a los usuarios diferentes tipos de reportes
gue le serviran de ayuda para la revision de la informacion generada.

2 La inclusién de todas las vigencias esté disponible a partir de los procesos de cierre implementados
para vigencia 2017 inicio vigencia 2019, en anteriores solo se tenian en cuenta la vigencia actual de

cierre y la inmediatamente anterior.
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-
#) Generacicn de Reservas y Cuentas por Pagar

Reporte

[V Seleccionada(70%] I Castigada[30%] (&, Preliminar

" Listado de Ordenes de Pago - Cuentas por Pagar (Oficio/Horizontal) @ Irnpririi

™ Resumen por Rubro [Cataertical)

Figura 6. Opciones de Impresion

En el Médulo de Central de Cuentas existe un proceso de cierre adicional
gue deben utilizar las entidades que han trabajado con Legalizacion de
Anticipos. Por el Menu “Herramientas”, la opcion “Trasladar anticipos sin
amortizar”

E PCT Enterprise Central de Cuentas
Orden Mer Edicion Reportes Consultas Datos Basicos

\[Vigencia [2078 =]| | O o o) B B | WA X || | B 7%+

Herramientas | Ventana ?
' Generar Ordenes de Nomina. ..
Trasladar anticipos sin amnrtizar...}

Legalizacion de Gastos.

Configuracion. ..
| Directorio de Reportes...
F Calculadora

Base de Datos k

Figura 7 Menu - Trasladar anticipos sin amortizar

Esta opcion le permite trasladar a la nueva vigencia la informacion de todas
las Ordenes de anticipo que no se han amortizado.
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[ Anticipos pendientes por Amortizar o S

Vig. | Orden | Vig. RP | RP Nt | V.Total | W Neto [|v izado| Ret.Por Rei [w. Pend Por izarf. Radicaciaf. Causacié ~ | Obicto dela Ordende Pago

207 @2 2017 3115 901095537 5939960000 $59.398.500.00 $0.00 $0.00 $59.99 00,00 02/11/2017 | 02172017 e e

208 2183 208 1533 7551747 $35,82455500  $35,824,555.00 $21,368,475.48 $000 $14,86,07952| 72/03/2018 | 23/403/2018 ESTRUCTURAL. ANALISIS DE

208 2164 2018 1532 7550566 $472032179 $47.248.321.79 §36.74219243 $0.00 $10.506.129.30 22/03/2018 23032018 | [VULNERABILIDAD SISMICA, DISERD

208 88 2018 1625 301160ES7 $62115,47200  $62.115,472.00 §52,159,364 60 5000 $9,956,107.40 24/04/2018 | 24/04/2018 ESTRUCTURAL PARA LA

e 4209 2018 1966 24575150 35,630,631 50 35.639.831.50|$22,638, 83310 000 12.739.892.40 | 09/05/2018 030572018 JADEEIAR NISISHIEANDE

208 5025 2018 1383 301152453 :32 £52,698.52 zaz 652 698,52 :zr 136,529.75 :u w $sa SIB1BS 76 50508 Smmema | (HHERO0UON LANORMATMDAD
5 52 138, 518, VIGENTE PARA EL REFORZAMIENTO

oM 5083 2008 1394 901154897 $30.199.34048  $30.199.340.48 $20,056 597.37 $0.00 $10142.743.11 | 28/05/2018 | 29/05/2018 | |v0) LA REHABILITACION, DISERID

a8 6126 2018 2260 301173857 $123587,70000  $123567,700.00 $000 $000 $123,587,700.00 15/06/2018 | 16/06/2018 DE RAMPAS, ACCESOS Y DEMAS

e 62 2018 2403 7552200 $68250.544. 50 $60.250544.50 $26.192639.20 $0.00 $40,057 305.30 18/06/2018  19/06/2018 0BRAS COMPLEMENTARIAS QUE

018 G583 2018 1413 A01156357 §2159613100  §21546,131.00 5000 5000 $21.646,131.00 22/06/2018  25/mB/201g | |DARANTICEN SUFUNCIONALIDAD,
S98, S L EN LOS PUENTES: 1. SAMARIA 2

e 6782 208 2912 4190029 $43392717.00  $43392.717.00 526,341 945,00 000 $18,450.772.00|27/06/2018 | 27/06/2018 FUERTO ALEJANDRIA, 3. LIRANI 4.

T | |5AN PABLO, QUE INTERCOMLUNICAN
' L0S DEFARTAMENTOS DEL
QUINDIO Y VALLE DEL CAUCA -
Total V.Totak  52452067.106.39 Total V.Amortizado:  $134,056,358.00 Total ¥ Por Amortizar:  $2,056,03074839 B U ey
Total V.Neto:  $2.432,087.106.39 Total Ret Reintegrar: $0.00 2008 DEL JUZGADD CUARTA

@ Infarme ‘ By lras\adar| K Cenar ‘ (] Tt Beren e e R o e

Figura 8. Anticipos pendientes por Amortizar

Puede dar clic en el boton “Generar” tantas veces como sea necesario e
imprimir el reporte para hacer las verificaciones correspondientes. Una vez
lista la informacion de clic en el boton “Trasladar”. Tenga en cuenta que
primero debe hacer el cierre de Reservas de Apropiacion y Cuentas por
Pagar.

3.2 TESORERIA

Para efectuar el cierre de Tesoreria se debe cumplir con los requisitos dados
en el numeral 2.1.3 Cierre de Tesoreria, ademas se recomienda que esto
sea un proceso que se suceda inmediatamente después de tener la
informaciéon requerida y ejecutar lo correspondiente a datos basicos de
Tesoreria, Proceso que se ejecuta desde el Moédulo de Herramientas,
Division de Sistemas.

En el cierre de Egresos se debe realizar el proceso de traslado de saldos de
las cuentas bancarias el cual cuenta con dos instancias, traslado Temporal
de Saldos y Cierre de Tesoreria el primero permite efectuar el traslado
temporal de saldos a la nueva vigencia para iniciar la creacion de
comprobantes con afectacion en bancos sin haber cerrado la vigencia
actual, el segundo proceso de cierre definitivo bloquea la vigencia actual
(Cierra) y actualiza los saldos bancarios en la nueva vigencia.

Para este proceso se accede por el menu Herramienta \ Cierre y Traslados a
Nueva Vigencia.
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m PCT Enterprise Egresos

Comprobante Ver Reportes Consultas Datos Basicos | Herramientas | Ventana 2
.Vigencia 12018 = - B | | H X ' Cj | e Traslados Entre Cuentas...

Programacion de Pago - Ordenes... -

Reposicion de Cheques...
Pagos Electrénicos...

Cierre y Traslados a Nueva Vigencia ...

Configuracion. ..
Directorio de Reportes...
_ Calculadora. .
Base de Datos 4

En la ventana de cierre de tesoreria se chequean las opciones de “Cuentas
Bancarias” y “Chequeras”, al dar click en el boton “Traslado Temporal de
Saldos”, el sistema traslada las cuentas bancarias con sus respectivos
saldos y chequeras activas a la nueva vigencia.

Con este proceso las entidades que lo requieran pueden iniciar procesos de
pagos o recaudos en la nueva vigencia de acuerdo a sus necesidades.

Cierre de Tesoreria y Traslados a Nueva Vigencia ‘:'l =)

Cierme Tesoreria ]

IMPORTANTE Elproceso de "Traslado Temporal de Saldos™ trasladard temporalmente los saldos de las
cuentas bancarias para aquellos procesos que requiers la entidad adelantar en la nueva
vigencia, El proceso de 'Cierre", actualizard de manera definitiva los saldos v ejecuta el
ciemme de vigencia.

¥ Luentas Bancarias

¥ Chequeras

EEI Traslado Temporal de Saldos ['ﬂ Ciene

Una vez se realiza el traslado temporal de saldos se activa el boton de
“Cierre”, el cual ejecuta el proceso de actualizacion de saldos en la nueva
vigencia y cierre definitivo de Tesoreria.
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& Cierre de Tesoreria y Traslados 2 Nueva Vigencdia lﬂlﬂ@

IMPDATAMTE Elproceso de "Traslade Temporal de Saldos" trasladard temporalmente los saldos de las
cuertas bancarias para aquellos procesos que requiera la entidad adelantar en la nueva
vigencia. El proceso de ''"Ciene'’, actualizara de manera definitiva log zaldas p sjecuta el
ciete de vigencia.

Saldos J [l Cienre _I

El proceso confirma el proceso de cierre definitivo de tesoreria.

2§ Cierre de Tesoreria y Traslados 2 Nueva Vigencia

Cienie Tesoria i

IMPORTANTE Elproceso de "'Traslado Temporal de Saldos" trasladard temporalments los saldos de las
cuentas bancarias para aguellos procesos gue requiera la entidad adelantar en la nueva
vigencia. £l procesa de "Ciere"". actualizara de manera definitiva los saldos y sjsouta el
ciene de vigencia

[ Cuenias Bancaias |

Canfirm (|

@ Seiniciara el proceso de Cierre de Tesoreria y actualizacion de saldos en la nueva vigencia, esta seguro de continuar?

No

Una vez se ejecuta el cierre se activan las pestanas para el traslado de
Recibos de Caja No Consignados y Acreedores Varios.
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& Cierre de Tesoreria y Traslados a Nueva Vigencia HF | =)

FRecibos de Caja MO Consignadas 1 fcresdores Varios | Cierre Tesoreria |

& IMPORTAMTE Esta proceso trasladara todos los Recibos de Caja Impresos y MO congignados desde el
Madulo de INGRES0S.

Vigenciai Fecha ]EIESE] N® ] ¥i. Efectivo ] ¥i. Cheque ]Vl. Conzignad Efeclivul -
Ld 2ME 30/08/2016 R 2BB26 $138,100.00 $0.00 $0.00, [
| 20ME 30/09/2016 R 26827 $138,100.00 $0.00 $0.00
| 2018 30/09/2016 R 26828 $138.100.00 $0.00 $0.00]

2016 30/09/2M6 R 26823 $138.100.00 $0.00 $0.00
: 2016 30/09/2016 R 26830 $138.100.00 $0.00 $0.00
| 2018 30/09/2016 R 26831 $138.100.00 $0.00 $0.00
| 2016 30/09/2016 R 26832 $138,100.00 $0.00 $0.00]
n 2ME 30/08/2016 R 26833 $138,100.00 $0.00 $0.00
| 20E 30/08/2016 R 26834 $138,100.00 $0.00 $0.000 _
| Cod. Banco H® Cta.Bancaria ] H® Cheque V1. Cheque -
|
1r Registras Hit Consignatario MIGUEL ANGEL MATASES
S Concepts. RECAUDO FOR ¥ENTA DE UN PASAPORTE,

Qj Infarme ] 3 IrasladarJ Mﬂuscar x Leirar

Para el traslado de los Recibos de Caja NO Consignados, estando ubicados
en la pestana del mismo nombre se da clic en el boton buscar para listar
todos los recibos de caja no consighados que se trasladaran a la siguiente
vigencia, una vez verificada la informacion se procede a dar clic en el boton
Trasladar.

Para el traslado de Acreedores varios en la ventana se visualizan las
opciones Cheques no entregados y Cheques anulados como acreedores,
para cada una de estas opciones el proceso es el mismo, dar clic en el
boton buscar y luego en el de trasladar.

La opcion “Buscar” se puede utilizar tantas veces como sea necesario hasta
cuando se utiliza la opcion “Cerrar”, con “Buscar” el sistema selecciona los
registros que cumplen la condicion de Acreedores varios y los Recibos no
Consignados.
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&4 Cierre de Tesoreria y Traslados a Nueva Vigencia = | = &
Recibos de Caja NO Consignados  Acreedores Varios | Cierre Tesoreria
& IMPORTANTE Este proceso trasladard todos los cheques que se encuentren anulados » marcados coma
Acreedor; al igual que los cheques gue NO se encuentren marcados como entregados en el
Médulo de Entrega de Cheques.
Cheques Mo Entregados Cheques Anulados como Acreedores
Banco | M® Cta. Bancaria H® Cheque ¥r. Cheque | -
M0 272011263 5 $1.247,719,666.00
06 272013285 10 $295.,674.917.33
e 272013244 I $21.510,965.00
: 13 957020530 29 495,976 257 80
13 957020530 30 $100,000,000.00
B 13 957020530 &l $102,410,908.00
: 13 957020530 32 47 £58.454.00
13 957020530 33 $3.823,227.00
B 13 957020530 34 $983.875 365.00
: 13 957020530 is] 47 £58.454.00
13 957020530 36 $7.658.454.00
: 13 957020530 k) $19,146,136.00 -
MrFegistros Q0000 | Mit 892000265 Eeneficiario EMPRESA DE ACUECUCTO Y ALCANTARILLADO DE VILLAYICENCIO "EA
Giiome | o] [Bpuea| | cor | 33henes e cateondes

Figura 10. Informacion de Cierre de Tesoreria

Si la informacion visualizada es correcta, incluso cuando no se hayan
generado registros, dar clic en el boton “Trasladar”, tenga en cuenta que
este proceso se puede hacer una sola vez. Haya ejecutado los procesos
técnicos necesarios y se haya ejecutado el Proceso que de datos basicos
gue se ejecuta desde el Modulo de Herramientas, Division de Sistemas
incluida toda la Informacién General del Sistema en lo relacionado con Nits
y Centros de Utilidad. El boton “Imprimir” permite la generacion de listados
con la informacién generada para el cierre.

3.3 CONCILIACIONES BANCARIAS

Finalizado el proceso de cierre de tesoreria, para aquellas entidades que
estan trabajando normalmente con el Modulo de Conciliaciones, viene el
proceso adicional de cierre de la informacion de conciliaciones que va a
pasar a la nueva vigencia. Antes de efectuar el cierre debe estar conciliado
el altimo periodo de la vigencia a cerrar.

Desde el Médulo de conciliaciones, menu “Herramientas” opcion “Trasladar

motivos pendientes por conciliar” se ingresa a la opcion de cierre de
conciliaciones.
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[ PCT Enterprize Conciliaciones Bancarias
Comprobante Edicion Ver Consultas | Herramiel

itas | Veptana 2

Trasladar mvtos di por

Calculadera...

. Configuracién...
Directorio de Reportes...

Base de Datos

= e =
B .
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P

Figura 11. Menu - Trasladar movimientos pendientes por conciliar

Se desplegara la ventana donde se generara toda la informacion de
movimientos pendientes por conciliar de la vigencia que pasaran a la
nueva. Para generar esta informacion se debe dar clic en el boton

“Generar”.
Movimientos pendientes por conciliar El@

Operacidn F. Documenta Mra Documenta Cuenta Banco  Cheque Bancoz Li =
15/02/2018 892 031146376 23 BR225  $4.153.976.00

CH 23/02/2018 1123 031199052 23 74026 255200300 |

CH 23/02/2018 1126 031146376 23 B5252 $389.976.00 |

CH 07/03/2018 1916 1366-6995-984" &1 E¥BED  $1.960,000.00

CH 23/03/2018 271 031468376 23 E5340  $18.641,939.00

CH 26/04/2018 4214 031-20178-3 23 802619 $2.519,200.00

CH 26/04/2018 4215 84b028012 m 2103223 $50.000.00

CH 12/06/2018 7185 031199052 23 953196 $5.001,600.00

CH 28/06/2018 7817 0311468378 23 BE5ZE $£359.227.00

CH 29/06/2018 8270 031146376 23 E55E2 $371,752.00

CH 02/08/2018 10143 1362-69957955 &1 $332,800.00

CH 02/08/2018 10144 1362-69357955 &1 $644.000.00

CH 02/08/2018 10145 1362-69957955 &1 $1.025,000.00

CH 02/08/2018 10146 1362-69957955 &1 $2.881.118.00

CH 02/08/2018 10147 1362-69397963 &1 $3.136.000.00

CH 02/08/2018 10148 1362-69957963 51 $1.656,200.00 i

4 3

Generar Informe Trazladar Cerrar

Figura 12. Mena - Movimientos Pendientes Por Conciliar

Una vez generada la informacion puede hacer una revisidon imprimiendo el
informe desde el boton “Informe”, posteriormente dar clic en el botdn
“Trasladar” para ejecutar el proceso. Una vez terminado el sistema le
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informara y le indicara que se hara el proceso de reinicio de variables del
sistema para la nueva vigencia. Dar clic en el boton OK, para dar como
finalizado todo el proceso y cerrar la vigencia.

Confirm

o Proceso de traslado terminado, se procedera a reinicar variables del sistema
-

Cancel |

Figura 13. Menu - Finalizacion Proceso de Traslado Terminado

3.4 CONTABILIDAD

El cierre de Contabilidad se debe dar si y solo si todos los demas Modulos
del Sistema han cerrado. Adicionalmente debe estar el numeral 2.1.4. Cierre
de Contabilidad y el Traslado de Datos Basicos correspondiente desde el
Proceso que se ejecuta desde el Modulo de Herramientas, Division de
Sistemas.

Para definir las cuentas de resultado ingrese al M6dulo de Contabilidad,
Menu “Herramientas”, opcion “Configuracion” y definir alli las Cuentas de
Resultado.

ra PCT Enterprise Contabilidad B
Comprobante Edicion Procesos Ver Reportes Cgnsultas Datos Basicos m Veptana 2
‘Mm]éi“ﬁﬁgﬁﬁ?‘ D& s | X @ ¢ B | s o %l Importar Informacidn de Agregados H
Configuracian. ‘“.
Directorio de Reportes =
5 Calculadora

Informes Fiscales
B7 Numerar Lioros Oficiales.

Reclasificar Cuentas Contables

Figura 14. Menua - Configuracion para cuentas de resultado.

28



Digitar el nUmero de las Cuenta contables de Superavit y Resultados y
grabar dando clic en el boton “Aceptar”, si estas cuentas no estan en su
Plan Contable, debe incorporarlas.

e

Setup Contabilidad 'y .

il

IMPORTANTE
El uzo de ezta herramienta puede cauzar el
mal funcionamiento del programa, y esta

L]

& bajo responsabilidad del usuario actual.
Py

CUENTAS DE RESULTADOS &

CUENTA DE SUPERAWIT

[31100101 J

ISUF‘EF!A\-"IT BIEMES DE LSO FUBLICO

| CUENTA DE DEFICIT

3100201 1]

]F'EF!DIDA O DEFICIT DEL EJERCICIO

CODIGO CONTABLE CGN ]

COD CUENTA COMTRIBUCIOMES FINAMCIERAS [DB)

! =
J

Mota Rete Fuente

™ IncYal Bruto Pete Fusnte

v Actvar dgregados para CGH
“Calcular Proviziones de Cartera a partir de-

" Fecha Expedicidn ¢ FechaVencimiento

Firmaz de Beportes...

J Aceptar ]

x Qancelari

Figura 15. Cuentas de Resultados

El cierre del periodo se hace como de costumbre, mediante la generacion de
los estados financieros.
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Cuando la informacion este lista ingresar desde el Modulo de
Contabilidad, a la opcion de Datos Basicos, Periodos de contabilizacion y
crear el mes de “Cierre” (13). Este sera el mes al cual correspondera el
comprobante de tipo “DE CIERRE DEL PERIODO” que viene predeterminado
con el sistema.

% Periodos de Contabilizacién [é]
Periodos
D#ZS 3 X E
No. |Mes |Cerrad|:| |Cambin|F‘ﬁAG | -
4 ABRIL 5 M 0
5 WAy 5 M 1]
g JUMIO b1 M 1]
7 JuLo 5 M 1]
8 AGOSTO 5 M 1] (Hl
9 SEPTIEMERE 5 M 0 B
10 OCTUERE 5 M 1]
11 NOVIEMBRE 5 M 0
12 DICIEMERE 5 M 1]
13 N 5 0

Figura 16. Creacion del mes de cierre

Una vez creado el mes de Cierre, ejecutar la opcion de Menu “Procesos”,
“Cerrar periodo”, “Ejecutar cierre”. Alli se debe establecer |la fecha de cierre
con la que quedara registrado el comprobante en la contabilidad vy
seleccionar la Cuenta de Pérdidas y Ganancias.

Opoiones

Fecha
311202013 |

Cuentade Py G
590501

v Cuentaz Mominales

[T Cuentas Cero

o Bceptar x Cancelar |

Figura 17. Cerrar periodo
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Al dar clic en “Aceptar”, el sistema inicia el proceso de creacion del
Comprobante de Cierre. Si se marca la opcion “Cuentas nominales”, se
cancelan las cuentas de Ingresos y Gastos, tercero por tercero, contra la
Cuenta definida de Py G.

3.4.1 GUIA PARA PARAMETRZACION Y CIERRE DE CUENTAS CERO

Nota: En la resolucién 413 de diciembre 16 de 2011 de la Contaduria
General de la Nacioén elimina las cuentas cero de presupuesto y tesoreria,
por consiguiente se deja a disposicion de cada entidad el uso,
parametrizacion y cierre de estas cuentas.

Dada la dinamica de la contabilidad en el sistema de informacion PCT se ha
incorporado  una herramienta en la cual se parametriza de manera
personalizada el proceso de cierre de las cuentas cero.

3.4.1 Parametrizar cierre de cuentas presupuestales

Esta opcion se encuentra por el menad Procesos/Cierre del
Periodo/Establecer parametros de cierre/Parametrizar cierre de cuentas
presupuestales

J o PCT Enterprise Contabilidad = = = - _— - :_M_ ;
Comprobante  Edicion | Pr Ver Repotes Cgnsutas DatosBasicos Heramientas Veptana ?
Doy @maR 000
Insertar Ci
: 40
Integrar Provisiones Nomina =
Cargua de archios planos
Contatilizar Deeridos
Cerrar Periodo " Establecer Parametros de Cierre >| Ciarre de Terceros
Ejecutar Cierre Parametrizar Cierre de Cuentas Plesupueslales“
Trasladar Saldos
Trasladar difendos sin contabilizar

Figura 18. Menu - Parametrizar Cierre de Cuentas Presupuestales

La parametrizacion consiste entonces en el proceso de establecer en las
celdas de la parte superior de la ventana todas aquellas cuentas
consideradas de cierre, estas pueden ser de nivel siempre que las cuentas
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relacionadas para cerrar también sean de nivel, 0 casos especiales de
cuentas que no son de nivel (auxiliares) que son receptoras del cierre de
otras cuentas particulares que tampoco son de nivel.

-
# Definicion de Cuentas de Cierre
Cuentas Cierre
D m| %@
CUENTAS DE CIERRE
Mombre de la Cuenta contable Nit ~
INGRESOS TRIBUTARIOS AFROBADOS [DE) 5
| Impuesta sobre |a renta p complementarios M
INGRESOS MO TRIBUTARIOS APROBADDS (DB) 5 &
| Tasas - peajes turisticos N
TRANSFERENCIAS ¥ APORTES APROBADDS [DE) 5 &
x
CUEMTAS A CERRAR
| |Codigo JNomhle Cuenta Contable JNir: ”~
M O218 INGRESO0S TRIBUTARIOS POR EJECUTAR [CR) 5
i [ RECAUDOS EM EFECTIVD FPOR INGRESOS TRIBUTARIOS [CR) 2B
v
g >

Figura 19. Definicion de Cuentas de Cierre

Una vez establecida una cuenta de cierre, en las celdas de la grilla inferior
de la ventana se deben relacionar todas aquellas cuentas que cierran sobre
la cuenta de cierre dada.

El proceso de seleccion de cuentas se hace dando Doble Clic sobre las
celdas o presionando la tecla Entrar, de tal manera que aparece la consulta
de las cuentas contables y alli se seleccionan una a una las cuentas
requeridas. Recomendamos estar guardando los cambios peridodicamente
dando clic en la opcion de grabar de la ventana.

Para borrar alguna de las cuentas se debe ubicar la cuenta y luego presionar
las teclas CTRL + SUPRIMIR y posteriormente Grabar los cambios.

3.4.2 Cierre de cuentas cero
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La opcion de cierre de cuentas cero se encuentra por el menu
Procesos/Cierre del Periodo/Establecer parametros de cierre/Ejecutar
cierre.

PCT Enterprise Contabilidad ———— — — | 5
2 7CT Enterp W (oiC

Comprobante  Edicién | Procesos | Ver Reportes Cgnsulas Datos Basicos Herramientas Veptana 2

Mes [ | D Mayorar om¥I® ¢0C B0

Insertar Comp i

Integrar Provisiones Némina
Cargue de archivos planos
Contabilizar Diferidos.

Cerrar Periodo i Eslabiecei -PQa-MmS d_o Ct-emz »

Ejecutar Cierre._.
Trasladar Saldos.

Trasladar difendos sin contabilizar

Figura 20. Menu - Cierre de Cuentas Cero

Posteriormente se despliega la forma en la cual se selecciona la opcion de
cerrar cuentas cero

Opoiones

Fecha
I~ Cierias Noriaes EIZEENE
v Cuentaz Cero Cuentade Py [

{ 530501

of Bceptar X LCancelar |

Figura 21. Cierre de Vigencia

Se selecciona esta opcion, se verifica la fecha del proceso y se da clic en el
boton ACEPTAR.

Este proceso se puede ejecutar tantas veces como sea necesaria, ya que el
Comprobante de Cierre debe ser revisado y se deben hacer los ajustes
contables que se requieran.

Finalizado el proceso anterior, con la respectiva revision y verificacion del
Comprobante de Cierre, continua el proceso de Traslado de Saldos a la
nueva vigencia, es decir la Creacion de Comprobante de Saldos Iniciales
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para el 2020. Para esto debe ingresar primero desde el Modulo de
Contabilidad, Menu “Procesos” opcion “Cierre del periodo”,

3.4.3. Cierre de Terceros

Estos parametros los puede establecer incluso si todavia esta en proceso de
revision del Comprobante de Cierre.

1

[ PCT Enterprize Contabilidad L ———— . — —_— - e .

Comprobante  Edicién | Fr Ver Reportes Cgnsulias Datos Basicos Heramientas Ventana 7

Mafire | |0 B Mayonzat ~|lam s o0 e|@ B Ed
Insertar C:

= "
Integrar Provisiones Nomina. ==

Cargue de archivos planos.
Contabilizar Diferidos
Cerrar Periodo 3 Establecer Parametros de Cierre 'I Cierre de Terceros.. h
Ejecutar Cierre. Parametrizar Cierre de Cuentas Presupuestales..
Trasladar Saldos
Trasladar diferidos sin contabilizar

Figura 22. Menu - Cierre de Terceros

En esta ventana debe establecer contra cual tercero (generalmente DIAN) se
deben cerrar todas las cuentas de retenciones y asi evitar que pasen a la
siguiente vigencia saldos de terceros ya cancelados. Incorpore el tercero por
cada cuenta y de clic en el botén “Grabar”. Si se desea borrar algun registro,
esto se hace con (Ctrl + Suprimir).

Tp Parametros para el cierre oo T
Defina gue cuentas de terceros se wan a cerrar de forma global y con gue Nit
Cuenta |Nomble Cuenta |Tercero |Nomble Tercern | -
L 24360101 Salarios v Pagos Laborales Sector Central 800197268  DIRECCIOM DE IMPUESTOS v ADUAMN:
2436003 |Salarios ¥ Pagos Laborales Asamblea 800197268 DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUAN:
: 24360301 | Honorarios S ector Central 800197268 DIRECCIOM DE IMPUESTOS v ADUANS
24360303 |Honorarios Fer 800197268 DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUAN:
| |24360304 | Honcrarios 5 alud 800197268 DIRECCIOM DE IMPUESTOS v ADUANS
| | 24360305 Honorarios Asamblea 800197268 DIRECCIOM DE IMPUESTOS Y ADLIAN:
| | 24360306 | Honorarios Adminsitracion Delegada 800197268  DIRECCIOM DE IMPUESTOS v ADUAML
| | 24360501 | Servicios Seclor Cenlral 800197268 DIRECCIOM DE IMPUESTOS Y ADLIAN:
| |24360803 | Servicios Educacion 800197268 DIRECCION DE IMPUESTOS ¥ ADUAN:
|| 24360804 | Servicios Galud 800197268 DIRECCIOM DE IMPUESTOS Y ADLIAN:
| |24360805 | Servicios Asamblea 800197268 DIRECCION DE IMPUESTOS ¥ ADUAN:
: 24360601 | Anendamiento Sector Central 800197268 DIRECCIOM DE IMPUESTOS Y ADUAN:
24360604 | Anendamiento Salud 800197268 DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUAN:
: 24360801 | Compras Sector Central 800197268 DIRECCIOM DE IMPUESTOS Y ADUAN:
24360803 | Compras Fer 800197268 DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUAN:
: 24360804 | Compras Salud 800197268 DIRECCIOM DE IMPUESTOS v ADUANS
| |24360805  Compras Asamblea 800197268 DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUAN:
U Grebar | 3 Cancelar |

Figura 23. Establecer Parametros
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Esta informacion es fundamental para el éxito en el proceso de traslado

de saldos el cual se ejecuta desde el Modulo de Contabilidad, Menu
“Procesos” opcion “Cierre del Periodo”,”Trasladar Saldos...”. Con esta
opcion aparece la ventana en la cual se generara la informacién que se

convertira, en la siguiente vigencia, en el Comprobante de Saldos Iniciales.

-
$p Traslado de Saldos selS]

~ Traslado de saldos Unidades Ejecutoras | [17E | raslada se efectuara con la unidad ejeculora registrada en cada movimiento contable.
) 7 2. Este tipo de trazlado podrd generar diferencias en los saldos iniciales de la nueva vigencia por cuanto
@ Con unidad Ejecutora el cierre se hacer por entidad y no por unidad ejecutora,
3. Tenga en cuenta que el proceso de cierre tiene en cuenta un ciere de terceros que al revisarse
por Unidad ejecutora de igual manera podiia generar diferencias.
4. En caso de que al hacer el iraslado de saldos este proceso genere alguna diferencia, usted debe realizar
la nota de ajustes contables que conesponda,
5, Los registros que no tengan definida unidad ejecutora se les asignara la unidad ejecutora por defecto,

¢ Sin Unidad Ejecutora

Cuenta [Nt |C. U|Débito |Crédio [Nombre Unidad Ejecutora -
1105m0m $310.000.00 $0.00 Caja Departamento om

11050101 $94.000.00 $0.00 Caja Departamento 0310

11050101 $10,021,000.00 $0.00 Caja Departamento 0309

11080101 $12,068,718.00 $0.00 Caja Departamento 06

11050101 $26,933,150.00 $0.00 Caja Departamento 0307

11050101 $27,765,000.00 $0.00 Caja Departamento 1802

11050101 $30,568,000.00 $0.00 Caja Departamento 0308 -
11050101 $207,198.894.13 $0.00 Caja Departamento 0314

11050101 $2,354,805.427.08 $0.00 Caja Departamento 0307

11080101 $2,389.887.970.00 $0.00 Caja Departamento 1804

10smo $0.00 $337.171.617.00 Caja Departamento 0407

11050101 $0.00 $773.435,168.27 Caja Departamento 0318 =

NOTA: Se debe tenet en cuenta que en el sistema no existe balance por unidad ejecutora, solo existe balance de
prusha que no inclupe resultados de procesos de cierte.

 Generar | @!nforme| By Irasiadal X Cerar | [ Inclir Cuentas Cero

En este proceso se tiene en cuanta la informacion de la unidad ejecutora
con esta opcion se trasladaran los saldos Con o Sin unidad ejecutora seguln
lo determine la entidad.

Pare este opcion se chequea “Con Unidad Ejecutora” se efectla el traslado
con la unidad ejecutora registrada en cada uno de los movimientos
contables.

Para el caso contrario, cuando se chequea “Sin Unidad Ejecutora”, se realiza
el traslado con la unidad ejecutora por defecto definida en el médulo de
herramientas.
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-
2@ Traslado de Saldos =)

Traslado de saldos Unidades Ejecutoras | [77E| haslado se efectuard con la unidad sjecutara por defecto definida desde el modulo de
Hermramientas.
" Con unidad Ejecutora

+ SinUridad Ejecutora

Cuenta |Ni ID. UI Débita |I’.‘lédilo Nombre Unidad Ejecutora -
11050101 $0.00  §337.171.617.00 Caja Departamento 0307
11050101 $2.385,887.970.00 $0.00 Caja Departamento 0307
11050101 $0.00 $1.115,092.621.43 Caja Departamento 0307
11050101 $0.00 $2.838,982,798.51 Caja Departamento 0307
11050101 $34.000.00 $0.00 Caja Departamento 0307
11050101 $310,000.00 $0.00 Caja Departamento 0307
11050101 $7,164,400.00 $0.00 Caja Departamento 0307
1105010 $10.021,000.00 $0.00 Caja Departamento 0307
11060101 $12,068.718.00 $0.00 Caja Departamento 0307
1osom $26,933.150.00 $0.00 Caja Departamento 0307
1105001 $27.765.,000.00 $0.00 Caja Departamento 0307
11050101 $30,568,000.00 $0.00 Caja Departamento 0307 2

NOTA: Se debe tener en cuenta que en el sistema no existe balance por unidad ejecutora, solo existe balance de
prueba que no inclupe resultados de procesos de cierre.

@ Informe ‘ Qé, Tratladar ‘ X Cenar ‘ [~ Inchuir Cuentas Ceta

Figura 24. Traslado de Saldos.

Usted puede generar e imprimir la informacion tantas veces como sea
necesario, en caso de que requiera hacer ajustes. Una vez depurada y
verificada la informacion de clic en el boton “Trasladar” e inmediatamente
se ejecuta el proceso de creacion de Comprobante de Saldos Iniciales en el
2020y la correspondiente insercion de los registros contables.

3.5 ALMACEN Y ADQUISICIONES

Para efectuar el cierre de Almacén y Adquisiciones se debe cumplir con los
requisitos dados en el numeral 2.1.4 Cierre de Almacén y Adquisiciones,
ademas se recomienda que esto sea un proceso que se ejecute
inmediatamente después de tener la informacion requerida y de realizar el
correspondiente traslado de datos basicos de Almacén y Adquisiciones,
Proceso que se ejecuta desde el Modulo de Herramientas, Division de
Sistemas.

Para el traslado de las informaciones de Ordenes de Compra se debe
ingresar al Modulo de Compras o Adquisiciones con un usuario que tenga
los permisos correspondientes a Cierre de Vigencia Compras, alli se
encuentra el Menu “Herramientas”, la opcion “Reservas”.
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® PCTEnterprize - Solicitud de Sumini [l & =)

Procesos Editar Ver Feportes Consultas Dates Basicos | Herramient '_ “eptana 2 )

Vigencia | 2017 vI D-@- WX S 2 OB Cambio de Clave E
Cambio de Vigencia .

Legalizar Orden de Compra Ctrl+L ﬂ

Bermover Rubro Presupuestal Ctrl+R

Ascciar Elementos con Proveedores

Reservas.

Figura 25. Menu - Reservas

Al entrar a esta opcion se despliega la forma donde se generan y observan
los datos correspondientes a las Ordenes de Compras trasladadas de una
vigencia a la otra. Para empezar el cierre de vigencia de adquisiciones debe
darse clic en el botén “Generar Reservas”, si las Ordenes de Compra a
trasladar se encuentran todas en legalizadas o parciales la informacion se
cargara en la pantalla, pero si las Ordenes de Compras no se encuentran
legalizadas en su totalidad el sistema generara un mensaje y un informe
donde se relacionaran las ordenes que no cumplen con las caracteristicas
necesarias para ser trasladadas, deberan verificarse estos datos arreglar las
ordenes y volver a “Generar Reservas” hasta que el proceso cargue la
informacion en la pantalla.

bservaciones de la Orden ] Solicitudes Pendientes 1
1‘-" i !.;'.Cumpla.{.L.l: tizaci { Fecha TTipuJ“ N_Comp. I‘\‘n"igencia ] Proveedor |
M
Informacion
= Las siguientes Ordenss deben ser Legalizadas o Anuladas @
\y 13,26,31,32, 33, 35,36, 37, 35,39,40, 41,47, 43,44, 45,46,
Desea imprimir los ndmeros de Ordenes para revisidn
Mo
¥
&) =]
3? Suprimir Parciales | 7 Generar Reservas I & CenarVigercia I @ | s
Mo se cumplén condiciones de Cierre dé'\flgenclra

Figura 26. Cierre de Adquisiciones

La informacién cargada en la pantalla corresponderéd a la Ordenes de
Compra LEGALIZADAS o PARCIALES, si no se desean trasladar las parciales
a la nueva vigencia se pueden retirar del listado a traslado dando clic sobre
“Suprimir Parciales”.
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Cuando la informacion se encuentre completa en la pantalla y lista para
trasladar se debe dar clic en el boton “Cerrar Vigencia”, tenga en cuenta que
estos procesos se puede hacer una sola vez.

Para el traslado de la informacién de Ordenes de Solicitud se debe ingresar
al Moédulo de Almacén con un usuario que tenga los permisos
correspondientes a Cierre de Almacén, alli se encuentra el Menu
“Herramientas”, la opcion “Cierre de Vigencia”.

Z  PCT Enterprise - Solicitud de Suministros E=n = <
Procesos Editar VMer Reportes Consultas Datos Basicos | Herramientas \ Ventana ?
|vigensie o7 ]| | D) - - | | | e m| e Cambio de Clave @
- Cambio de Vigencia 1
Legalizar Orden de Compra Ctrl+L ﬂ
Remaover Rubro Presupuestal Ctrl+R

Asociar Elementos con Proveedores

Feseras

Senerar Reservas

V |
Figura 27. Menu - Cierre de Vigencia

Al entrar a esta opcion se despliega la forma donde se trasladan de una
vigencia a la otra la informacion correspondiente a las Ordenes de Solicitud
gue se encuentran en estado aprobadas o pendientes, si los datos basicos
no han sido trasladados desde el moédulo de herramientas pueden
trasladarse desde aqui, para trasladar la informacion debe chequearse los
datos que se desean trasladar y luego dar clic en el boton ejecutar. Tenga
en cuenta que estos procesos se puede hacer una sola vez.

# Traslado de Saldos

 Traslado Datos Basicos

[ Datos de Control [ Almacenes I Referencias de Elementos
[ Unidades de medida I Categoriaz de Elementos i Tipos de Documentos
% Formulaz de Depreciacion I Clazes de Elementos
[+ Clazes de Mowvimiento I+ Claze de Estados Elementos
Traszslado de Saldos y Placas
W Kardex Consumo
W Kardex Devolutivos
v Elementos Devolutivos [Placasl: W Trasladar Placasz Snuladas v Trazladar Placas dadas de B aia

';'DpciunES"

v ilniciar Mumeracion de Documentos

" Ejecutar

Figura 28. Cierre de Vigencia
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Para poder realizar el cierre de almacén se debe haber ejecutado la
depreciacion al mes de diciembre y realizado la nota de ajuste de Valores

promedio.
¥ PCT Enterprise - Almacen ===
Almacén Procesos Edicion Ver Reportes Consultas Datos Basicos Herramientas ‘entanas 2
BN OE® 2B L4 g
-
PCTG - Depreciaciones @
Mes de Proceso ¢ o
j'Lﬁalu
Figura 29. Depreciaciones
5% PCT Enterprise - Almacen ||| e[Sl
Almacén Procesos Edicion Ver Reportes Consultas Datos Basicos Herramientas Ventanas 2
» | | =]

=IiE: |REm| +«« +

-

B |BEOR% @& |4 =

(B R )

¥l MNotas de Almacen
i ]
Datos de s Nota

MNota No.

Fecha

101/11/2017 b

Figura 30. Ajuste de Valores Promedio
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3.5.1 Ajustes elementos devolutivos Provisiones y Valorizaciones NICSP

De acuerdo a las Norma sobre Provisiones y valorizaciones las cuales en las
NICSP no se veran reflejada es necesario ajustar estos valores a los activos
Por lo cual en el momento del cierre la entidad podra ajustar esta
informacion si lo requiere.

i Ajuste Provisiones y Valorizaciones = e
Devolutivos con Provision oV alorizacion |
Id Ingrese [Placa_|Vir Costo [¥Ir Mei [¥Ir Provisi Vi Valorizaci [Mvo ¥alor Costo|Vik D iacion| Tipo D ivo[Vida Otil__[Elemer] ~
] 6622 6622 $23.878,600.00 $0.00  $11,878,500.00 $0.00  $23.878.600.00 $0.00 | Activo 0
28208 | 26208 $5.500.,000.00 $0.00  $4.700.000.00 $0.00 $5.500,000.00 $0.00 | Activo 3600
B 7540 7540 $40,000,000.00 $0.00  $17.136,986.25 $0.00  $40,000,000.00 $9.863,01375 | Activo 1825
H 7552 7552 $5.602,000.00 $0.00)  $5,102,000.00 $0.00 $5.602,000.00 $0.00 | Activo i
H 7554 | 7554 $5.500,000.00 $0.00)  $5,000,000.00 $0.00 $5.500,000.00 $0.00 | Activo i
H 7564 7564 $15.600,000.00 $0.00  $8.753.424.60 $0.00  $15.600.000.00  $11.821.802.40 Activo 1825
H 7412 7412 $53.500,000.00 $0.00  $12.150.000.04 $0.00  $52.500.000.00 $5.349,999.96 | Activa 5400
H 7443 7443 $60.000,000.00 $0.00  $21.506.849.35 $0.00  $60.000.000.00  $18.493.150.65 Activo 1460
7569 7569 $17.000,000.00 $0.00  $9808.219.25 $0.00  $17.000.000.00 $4.191.780.75 | Activa 1825
B 7571 7571 414,500,000.00 $0.00)  $5.924,657.60 $0.00  $14.500,000.00 $3.575,342.40 | Activo 1825
H 31158|31158 | $425,952.000.00 $8,352.000.00  $30.980,500.00 $0.00  $417,600,000.00  $297,795,200.00 Activo 5400
H 3163131631 $2.500,000.00 $0.00 $624,999.93 $0.00 $2.500,000.00 $1,375,000.11 | Activo 5400 =
« r

Al costo historico se resta la Provision
A costo historico se suma la valorizacion

Siiten dldfisls e ressain quoEvels i, Genersr Pravisianes yValerizaciones | Aplicar Ajustes |
Bl Vialoy toprasiado (s o Davolutives [betive o Gaste] < & £ € Aplicar & [

Figura 31. Ajuste Provisiones y Valorizaciones
3.5.2 Ajustes elementos devolutivos NICSP

Si la entidad realizo ajustes de Valores Razonables, Vida Util, Valor
Depreciacion, Tipo de Devolutivo y este se encuentra creado mas no
registrado, antes del cierre es necesario realizar el registro o anulacion del
proceso.

% Ajustes Devalutivos [ e
(==
ID £ ictrer] Amacen Tipo de Ajuste Fecha de Entrega =
[ =l = |
Fecha Aj Mo
| efc/a u.lsteJ |DDDurnenlD Soporte | umnero I~ Placa ’7 ’7 — Estsdo '—4|
C.C.a Mit Fesponsable del Ajuste I~ IdIngresa I~ Tipo
| |
Observaciones Arealuo

BIENES SELECCIONADOS
|Cod Almacen [Id Ingreso [Placa  [Fec Ingresa|¥iIr Costo Vir D i Dias D iacion_|Vida Util__|Tipo Devolutivo |Nvo Valor Costo |Nvo Valor Dep

Figura 32. Ajuste de elementos Devolutivos
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3.6 CIERRE DE BIENES INMUEBLES

Para efectuar el cierre de Bienes Inmuebles, es necesario haber realizado
todos los movimientos de entradas y salidas, de la misma forma la
depreciacion debe haberse realizado a diciembre del ano en cierre.

$# PCT Enterprise - Bienes Inmuebles == )=
Inmuebles  Procesos Edicion Ver Reportes Consultas Datos Basicos Herramientas  Veptanas 2

B 0E € E

«i

PCTG - Depreciaciones @I

Figura 33. Depreciaciones Bienes Inmuebles

3.6.1 Ajustes elementos devolutivos Provisiones y Valorizaciones
NICSP

De acuerdo a la Norma sobre Provisiones y valorizaciones las cuales en las
NICSP no se veran reflejadas es necesario ajustar estos valores a los Bienes
Inmuebles Por lo cual en el momento del cierre la entidad podra ajustar esta
informacion si lo requiere.

3.6.2 Ajustes elementos devolutivos NICSP

Si la entidad realizo ajustes de Valores Razonables, Vida Util, Valor
Depreciacion, Tipo de Devolutivo y este se encuentra creado mas no

registrado, antes del cierre es necesario realizar el registro o anulacion del
proceso.
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¥4 PCT Enterprise - Bienes Inmuehles \?I!_@__Iiﬂig]
Inmuebles Procesos Edicion Ver Reportes Consultas Datos Basicos Herramientas ‘entanas 2
B il ee|acm|gEeer» E
]
¥4 Ajustes Bienes Inmuebles e[ -3 |
DAe|dH X |88
ID AJuste  Fechadedjuste |giugio008 - ¥ Cargue Archiva Plana
Caracteristicas del Archiva
Dacumenta Soporte Numero Fecha Evcel 2007 y posteriar v
= [I? Generar Formato Exeel
| ingna = [ =l For Matricula Inmabiliaria
C.C.aMit _ Responsable del Ajuste =
J J J Cangar Ajustes Generar Ajustes de Prueba ‘
Matricula Inmobiliaria ]CIaseInmuebIe ]Cedulatataslla\ ]VIrHazonabIe ‘V\lDapleciacionAiustedo ]VIrCDmelcwa\Aiustado ]VIrCalaslraIAiuslado ‘DiasDepreciadasA\uslac » |
| | 0820007587 Teneno (0-00-0008-0017-000 $25,200,000.00 $0.00) $30,000,000.00) $20,000,000.00
1170-33335 Edificacidn 01-01-0015-0024-000 $1.000,000.00 $2,000.00 $1.250,000.00 $300,000.00
*[TEATITERE R E oficacion 01-01-0003-0023-901 $2546,000,000.00 $25641100  $354000000000  $2,000,000,000.00
FH 3

Figura 34. Depreciaciones Bienes Inmuebles

3.7 FACTURACION Y CARTERA

Para efectuar el cierre de Facturacion y Cartera se debe cumplir con los
requisitos dados en el numeral 2.1.6 Cierre de Facturacion y Cartera,
ademas se recomienda que esto sea un proceso que se suceda
inmediatamente después de tener la informacion requerida y ejecutar lo
correspondiente a datos basicos de Facturacion, Proceso que se ejecuta
desde el Médulo de Herramientas, Division de Sistemas.

El cierre de cartera comprende el traslado de las Notas débito, Crédito y
Acuerdos de Pago de Cartera se debe ingresar al Modulo de Cartera con un
usuario que tenga el permiso correspondiente para Cierre de Cartera, alli se
encuentra el Menu “Herramientas”, la opcion “Cierre de Cartera”.

PCT Enterprise - Cartera EIIE“&I

tas de Cartera Procesos Ver Reportes Consultas Datos Basicos | Herramientas | Ventana ?

e - B E B Configuracisn
Directorio de Reportes... @I'I':
Calculadora —
Base de Datos 4

Modificar fechas de vencimiento.__
Porcentajes Provision Cartera
Cierre de Cartera...

Figura 35. Menu - Cierre de Cartera
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Se desplegara la ventana sobre la cual se visualiza la informacion que

cumpla las caracteristicas de Notas Debito sin Pagos o con abonos y Notas

Crédito con saldos a favor.

' 80 Cierre de Cartera ==

i!E IMPORTANTE |
£ Esta proceso trasladara todas las Notas de Cartera que NO hayan sido recaudadas o Utilizadas en su tote:'

[ Notas Credito I Notas Debito - Distribucion Notas
|

Vigencia | NoNota | FechaNota | Nit | Valor | valor Utilizade | »
b 2008 1/06/01/2008 820003305 $6,000,00 $0.00 [ |
i 2005 1 04/01/2005 891100556 $145,200.00 $0.00
2005 2 2470172005 8650030080 $96,874.00 $0.00
il 2005 310/02/2005 891100556 $145,200.00 $0.00
] 2005 4 16/02/2005 850062440 $22572.00 $0.00
2005 5 16/05/2005 830200256 $79582.00 $0.00
il 2005 6 16/06/2005 891100556 $145.20000 $0.00
] 2005 7 17/06/2005 23560323 $1,393506.00 $0.00
Concepto Nit

Descripcion

5‘} Informe | ’W X Cenar |

Figura 36. Cierre de Cartera - Traslado Notas

Si la Cartera se encuentra integrada con el modulo de presupuesto de

ingresos se visualizara la pestana “Distribucion Notas” donde se debera
homologar el rubro de la vigencia a cerrar con el rubro de la nueva vigencia.

8 Cierre de Carters

fg} IMPORTANTE
f( Esta proceso trasladara todas las Notas de Cartera que NO hayan sido recaudadas o Utilizadas en su tote

Notas Credito | Notas Debito | Distribucion Naotas

| Concepto | Rubro | Rubro Nueva VYigencia | -
L ACUERDD PAGD 0100-0302-20 - M
__|INTERES ACUERDD PAGO 0100-0302-20
PIANTICIPOS 0100-0303-20

Tipo Nota

@ Infome | [°Z Tiaslada] X Corar |
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Figura 37. Cierre de Cartera - Distribucion

Si la informacion visualizada es correcta dar clic en el botén “Trasladar” con
lo cual se migrara a la nueva vigencia la informacion de notas débito y
crédito que al momento del cierre aun presenten saldo.

Tenga en cuenta que estos procesos se pueden hacer una sola vez. El
boton “Informe” permite la generacion de listados con la informacion
generada para el cierre.

Para el proceso de cierre de facturacion, de debe tener en cuenta que si el
modulo de Facturacidon se encuentra integrado con el moédulo de
presupuesto de ingresos antes de realizarse el cierre de facturacion debe
haberse ingresado el presupuesto inicial de ingresos, luego de esto asociar
el rubro presupuestal de ingresos de la nueva vigencia (2020) sobre el cual
se recaudaran las facturas de vigencias anteriores a las categorias de las
vigencias anteriores (2019, 2005.....), Para esta asociacion entrar al modulo
de presupuesto de ingresos conectado a la vigencia 2020 con un usuario
que tenga el permiso correspondiente a “Distribuir Presupuesto
Ingresos/Factura”, alli se encuentra el Menu “Datos Basicos”, Submenu
“Distribucion de Ingresos” y opcion “Derechos x Cobrar (Facturacion)”.

©) Distribucitn Presupuesto de Ingresos / Facturacion
Distribucion
* Servicios " Productos

Categorias

Descripcion

|| Castign Cartera ARREMDAMIENT O AREAS INTERMAS
|_|Intereses de Capital ARREMDAMIENTOS TAQUILLA

Interezes por Mora COMISION ALCOHOLIME TRIA

: Fecauda [Sin Consecutiva) ARREMDAMIENT O LOCAL

Servicios Dcagsionales [Consecutiva) ARREMDARMIENTO OFICINA DE RODAMIENTO

: Servicios penodicos [T azas: Retrnbutivas) a ARREMDAMIENTO PUNTO DESPACHO

<

Distribucion Presupuestal

Rubro D escripcion
Ld 0100 - 0302 - 20 Recuperacion de Cartera

Figura 38. Derechos x Cobrar (Facturacion)
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Para el traslado de las Facturas se debe ingresar al Médulo de Facturacion
con un usuario que tenga el permiso correspondiente para Cierre de
Facturacion, alli se encuentra el Menu “Herramientas”, la opcion “Cierre de
Facturacion”.

K1 PCT Enterprise FACTURA ==

Factura Procesos Ver Reportes Consultas Datos Basicos | Herramientas | Veptana 2

0-&- E X "] E-83-|8- Configuracion 2

Directorio de Reportes. ..

41
Calculadora —
Base de Datos ]
Eecha Vencimiento }

Cierre de Facturacién |

Figura 39. Menu - Cierre de Facturacion

Se desplegara la ventana sobre la cual se visualiza la informacion que
cumpla las caracteristicas de Facturas con saldo pendiente a la fecha de
cierre.

Si la informacion visualizada es correcta y los datos basicos ya fueron
trasladados el boton de Trasladar estara activo, de no ser asi verificar el
traslado de los datos basicos desde el médulo de herramientas.

€2 Cierre de Facturacion =]
& IMPORTANTE
Esta proceso trasladara todas las facturas que NO hayan sido recaudadas en su totalidad.

Vigencia [N® Factura ‘Nit ‘Fec. Factura | Cuentas Por Cobrar | Interes Por Cobrar | Subtotal | Total | Recargos ‘ Descuentos | ~
Eﬁ 932 000002 25/06/2005 $68.688.00 $0.00 $68.688.00 $68.685.00 30.00 30
2006 993 20020015 01/11/2005 $76.930.00 $0.00 $76.930.00 $76.930.00 $0.00 0
s J0ee 000002 01/01/2006 $208,064.00 $0.00 $208,064.00 $205,064.00 $0.00 0.
L 1033 000002 01/06/2008 $206.,064.00 $0.00 $206,064.00 $206.064.00 30.00 30
| 2007 1045 916004712 | 01/07/2006 $240,408.00 $372,197.00 $240.408.00 $240.408.00 $0.00 0
: 2007 1046 B19000884  01/07/2008 $137.376.00 $000 $137.376.00 $137.376.00 $000 $0
2007 1048 919004712 017072008 $477.244.00 $0.00 $477.244.00 $477.244.00 30.00 0
| zo07 1052 000001 01/07/2006 $127.00 $0.00 $127.00 $127.00 $0.00 0.
: 2007 3406 000002 o1./01/2007 $227 443.00 $0.00 $227.448.00 $227 448.00 30.00 $0
2007 N7 916004712 017012007 $265.356.00 $317.382.00 $265.356.00 $265.356.00 $0.00 0,
| 2008 835 000002 01/07/2008 $241,058.00 $0.00 $241,058.00 $241,082.00 $0.00 0.
L 859 17803245 31/07/2008 $2,932.848.00 $3.683.683.00 $2,932,848.00 $2.932.845.00 30.00 30
| zo08 1027 925000869 | 01/07/2007 $151.025.00 $0.00 $151.025.00 $151.025.00 $0.00 0
: 2008 1037 40016807 /072007 $363.917.00 $0.00 $363.917.00 $363317.00 30.00 30
2008 1042 000001 01/07/2007 $27.234.00 $0.00 $27.234.00 $27.234.00 $0.00 0
B 1034 916004712 01/07/2007 $265,356.00 $758,215.00 $265,356.00 $265,356.00 $0.00 0.
L 1085 00000t /0142007 $13.00 $0.00 $13.00 $13.00 30.00 30
| zo08 1094 17802274 01/01/2007 $545,875.00 $0.00 $545.875.00 $545.875.00 $0.00 0
: 2008 1096 17802274 01/01/2007 $181.958.00 $000 $181.958.00 $181.958.00 $000 $0
4 v

Tipo Factura Servicios perodicos [T asas Refibulivas) Nit DISTRITO DE RIEGO S4N FRANCISCO
& Informe | ¥ Trasladar X Cenar |

Figura 40. Cierre de Facturacion
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El cierre de facturacion trasladara a la nueva vigencia solo aquellas facturas
que al momento del cierre posean saldo por cobrar, lo cual implica que las
facturas canceladas o anuladas en la vigencia a cerrar no pasaran a la
nueva vigencia.

El boton “Informe” permite la generacion de listados con la informacion
generada para el cierre.

3.8 3.7 CONTRATACION

Para efectuar el cierre de Contratacion se debe cumplir con los requisitos
dados en el numeral 2.1.7 Cierre de Contratacion, este proceso debe
realizarse después de ejecutar lo correspondiente a datos basicos de
Contratacion, Proceso que se ejecuta desde el Modulo de Herramientas,
Division de Sistemas.

Para el traslado de la informacion correspondiente a contratacion se debe
ingresar al Modulo de Contratacidon con un usuario que tenga el permiso
correspondiente para Cierre de vigencia de contratacion, alli se encuentra el
Menu “Herramientas”, la opcion “Cierre de Vigencia”.

%% PCTG Contratacion

tos Basicos | Herramientas  Wentana 2

Conlratacion ~ Frocesos Beportes  onsultas

E Beportes Dal |
Vigenicia 12008 = 0O :1@], B x By 48 Bf  VisorResidente de Conhatacion E

Directario de Repartes...

Configuracion

Base de Datos v |

Figura 41. Menu - Cierre de Vigencia
Se activara la ventana Cierre Vigencia Contratacion, donde se chequea la

opcion Trasladar procesos de contratacion, para que se active el boton
“Ejecutar proceso”.
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%2 Cierre Vigencia Contratacion
Traslado de Procesos de Contratacion

v Traszladar Procesos de Conbratacion:

?ﬁ Ejecutar Proceso |

Figura 42. Cierre de Vigencia Contratacion

En el momento de dar clic en el boton Ejecutar proceso, el sistema le
informara que es un proceso irreversible y que no deben estar usuarios
conectados al modulo, para luego iniciar el proceso de exportacion de datos
de la vigencia actual.

=+ D:voraclelora®2\BINAEXP. EXE

. exportando la tabla PREUTO_UEEDURIA_CLUDADANA
. exportando la tahla PREUIO_SATISFACCION_TECNICA
. exportando la tabla PREUIO_APRUEBA_COMTRATO
. exportande la tabla PREVIO_AUTORIZA_CONTRATO
. exportando la tabla ESTUDIOS_PREUIOS
. exportande la tabla PREUIO_OTROS_REQUISITOS
. exportande la tabhla MESTUDIO_PPFTO_GASTOS
. exportando la tabhla ESTUDIO_PPTO_GASTOS
. exportande la tabla UIGENCIAS_FUTURAS
. exportandeo la tabhla CTRL_TIPO_CONTRATACION

. exportando la tabla CLASES _PPTO_MONTOS

. exportando la tabla TIPO_PLIEGO

. exportando la tahla CLASE_FECHAS_CRITICAS

Figura 43. Exportar Datos Contratacion

Al finalizar el proceso de exportacion de datos el sistema le mostrara una
ventana donde le avisa que el proceso ha terminado y la ubicacion del Log
de exportacion para su revision, favor enviar este Log a PCT Ltda.
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Confirmacion

Proceso de exportacion finalizadao, por Favaor revizar CHExpPCT 20061 219015047 .L0OG antes de continuar.
""l"/ Desea continuar?

Figura 44. Mensaje Ubicacion Log Exportar Datos Contratacion

Una vez verificado ese Log, se puede continuar con el proceso de
importacion de los datos a la nueva vigencia.

\oraclelora® 2\BINVMP. EXE

. importando la tabla "PREUIOQ_BANCO_PROYECTO™
. importando la tabla “"PREVIO_ESTUDIO_PRECIOS™
- importando la tabla "PREUVIO_VEEDURIA_CIUDADANA"
. importande la tabla “PREUVIO_SATISFACCION_TECHICA™
. importando la tabla "PREUVIO_APRUEBA_CONTRATO"

. importando la tabla “"PREVIO_AUTORIZA_CONTRATO™
- importandoe la tabla YESTUDIOS _PREUIOS™
. importando la tabhla "PREUVIOQ_OTROS_REQUISITOS™
. importando la tabla "MESTUDIO_PPTO_GASTOS™
. importando la tahla YESTUDIO_PPTO_GASTOS™
- importando la tahla "UIGENCIAS_FUTURAS®
. importando la tabla "CTRL_TIPO_CONTRATACION'

Figura 45. Importar Datos Contratacion
Una vez termine el proceso, el sistema le mostrara una ventana de

informacion, donde encontrara la ubicacion del Log de importacion el cual
debera enviarlo a PCT Ltda., para su verificacion.
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\i:) El proceso de cierre de wigencia ha terminado,

Para mas detalles, leer el archivo CHIMP CONTRATACION, LG

Figura 46. Mensaje Ubicacion Log Importar Datos Contratacion

Después de la verificacion del Log de importacion da como terminado el
proceso de cierre de vigencia.

3.9 RENTAS

3.9.1 Rentas Departamentales

Para efectuar el cierre de Rentas Departamentales se debe realizar el
traslado de datos basicos de Presupuesto de gastos y Presupuesto de
ingresos; este proceso se ejecuta desde el Modulo de Herramientas por
parte de la Division de Sistemas.

Para el traslado de la informacidon correspondiente a Rentas
Departamentales se debe ingresar al Modulo “Rentas Departamentales”,
accediendo con un usuario que tenga el permiso correspondiente para
realizar el Cierre de vigencia de este modulo. Para realizar el cierre, es
necesario acceder por: Menu / Utilidades / Cierre de Vigencia.
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£ PCT Enterprise - Rentas Departamentales

Impuesto  |mportar | Utlidades  ¥er  Reportes  Consultas  Datos Bsicos  Hemamientas  Yentana 2

Vigencia (2009 - Recauda del Impussto ’ Fv B Recaudo & @& & &~ [57]

Homologacion karcas

Rezoluciones Cazos Especiales

Carbiar Placa

Crear o Modificar Wehicula

Cierre de Vigencia

Figura 47. Menu - Cierre de Vigencia

Al acceder por esta opcion, se activara la ventana “Cierre de Vigencia” para
Rentas Departamentales, donde se visualizara la pagina de datos basicos
donde el usuario debera chequear la opcion “Clase de Impuesto”; una vez
elegida esta opcion, quedara activo el boton “Ejecutar”.

A Cierre de Vigencia

Cierre de vigencia
Este proceso se debe llevar al cabo una vez se haya inicializado
la base para la Hueva vigencia.
¥ cuando no se vayan a realizar mas liquidaciones o pagos de impuestos.

Se debe ejecutar una =zola vez.

Datos Basicos ] Fienta: Departarnentales

[T Tipos de Sancidn
[~ Datos Control

J Ejecutar |

Cierre de Yigencia .

Figura 48. Cierre de Vigencia Rentas

En el momento de dar clic sobre el botdon Ejecutar, el sistema presentara al
usuario un mensaje informando que el proceso a iniciar es irreversible
(“Esta seguro que desea trasladar los datos basicos a la nueva vigencia”),
para luego iniciar el proceso de exportacion de datos de la vigencia actual.

Al aceptar la ejecucion de este proceso, el sistema igualmente presentara al

usuario un nuevo mensaje, informando esta vez que el proceso puede
tardar vario minutos.
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L-E Cierre de Vigencia

Cierre de vigencia

E zte proceso e debe llevar al cabo una vez ze haya inicializado
la base para la Hueva vigencia.

Y cuando no se vayan a realizar mas liqguidaciones o pagos de impuestos.

Draracandn Infarmarian

Confirm

«p , Estdseguro que desea trasladar los dakos basicos a la nueva vigencia.
- )

L 1
| | Canrar

v Eiecutarl

Cierre de Yigencia .

Figura 49. Traslado Datos basicos Rentas

"M Cierre de Vigencia

Cierre de vigencia

Este proceso se debe llevar al cabo una vez se haya inicializado
la base para la Hueva vigencia.

Y cuando no se vayan a realizar mas iquidaciones o pagos de impuestos.

S e dehe piecutar ina znla wez

Prog-=~=-A= l=fmrmmnile

Information
_F \]‘i) Este proceso tardara varios minutos,
M
I4
[ T
[T TR

V’ Eie-:utarl

Cierre de Wigencia .

Figura 50. Traslado Datos basicos Rentas

Al finalizar el proceso de exportacion de datos el sistema dejara activas
solamente las opciones que el usuario no ha terminado de pasar a la

siguiente vigencia.
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Una vez culminado el proceso de traslado de datos basicos, se procede

a realizar igualmente el traslado de los Datos de Control; de la misma forma
como en el proceso anterior, se chequea la opcién correspondiente y luego
se acciona el boton ejecutar.

Al culminar el proceso de traslado de datos de control se selecciona la
pestana de Rentas Departamentales, en ella el usuario ubicara dentro del
Grupo de Impuesto de Vehiculos la opcion parque automotor, la cual debera
chequearse; al seleccionar esta opcion se procedera a trasladar uno a uno
los datos de Parque Automotor; (Recuerde este proceso debe ser uno a la
vez y luego el botdn Ejecutar).

1° Unidades de Transito
2°  Estado de Vehiculos

3°  Liquidaciones
4°  Pagos Anteriores.

X Cierre de Vigencia

Iimpusesto de Veticuos
W Paique Autometof

Cierre de vigencia

la baze para la Hueva vigencia.

Se debe ejecular una sola vez.
Diatos Basicos  Pentas Depatamentales |

[ Uridades de Trantita
[~ EstadoVehiculos
ru :

I™ Pagos Antenoess

[T Detalles Ligudacionss

’!: Ezte procezo se debe llevar al cabo una vez se haya inicializado

Impueslo de Regidn

[T Actos Registrablss
-

[~ Dretalles Liquidacionas

¥ cuando no se vayan a realizar mas hguidaciones o pagos de impuestos.

I~ Pagos Antenores Regeatios v Otos Implos

Ciarre d Vigancia |,

Figura 51. Traslado Datos Rentas Departamentales (Vehiculos)

Posteriormente se pasa al Grupo de Impuesto de Registro, alli de igual
forma (seleccionando y ejecutando uno a uno) se pasaran:

1°  Actos Registrables
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2° Liquidaciones (tenga en cuenta que cuando chequea esta opcion
inmediatamente se chequea el detalle de las liquidaciones)

3°  Pagos anteriores de registros y otros impios.

Por Ultimo se pasa al grupo de Otros impuestos alli se chequea la opcion de
Liguidaciones (no olvide que se activa también la correspondiente a detalles
de Liquidaciones).

Terminando este proceso ya se pueden realizar liquidaciones de Registros y
Otros impios en la siguiente vigencia, asi como la consulta de las
liquidaciones y pagos de Vigencias anteriores.

Para Impuesto de Vehiculos se debera comunicar con el Ingeniero
encargado para la verificacion del cargue de Avallos, tarifas, Lineas y
marcas de la Nueva Vigencia seguln lo estipula el Ministerio de Transporte.

Si el médulo de Rentas Departamentales se encuentra integrado con el
modulo de presupuesto de ingresos antes de realizarse el cierre de rentas
departamentales debe haberse ingresado el presupuesto inicial de ingresos,
luego de esto asociar el rubro presupuestal de ingresos de la nueva vigencia
(2020) sobre el cual se recaudaran los impuestos de vigencias anteriores a
las categorias de las vigencias anteriores (2019, 2005.....), Para esta
asociacion entrar al modulo de presupuesto de ingresos conectado a la
vigencia 2020 con un usuario que tenga el permiso correspondiente a
“Distribuir Presupuesto de Ingresos/Rentas”, alli se encuentra el Menu
“Datos Basicos”, Submenu “Distribucion de Ingresos” y opcion “Derechos x
Cobrar (Rentas)”.

3.9.2 Iniciacién Rentas en nueva vigencia

AREA DE SISTEMA

NOTA - Se debe informar al area de sistemas que ejecute el siguiente select
para corroborar que la informacion contenida en el parque automotor sea
igual en la vigencia anterior que en la vigencia actual.

SELECT COUNT(*) FROM PCT2019.PARQUE_AUTOMOTOR
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SELECT COUNT(*) FROM PCT2020.PARQUE_AUTOMOTOR
Si estos datos son diferentes por favor ejecutar la siguiente instruccion.

INSERT INTO PCT2020.PARQUE_AUTOMOTOR

SELECT * FROM PCT2019.PARQUE_AUTOMOTOR

WHERE NOT PLACA IN (SELECT PLACA FROM
PCT2020.PARQUE_AUTOMOTOR);

EJECUCION DE AVALUOS

El area de sistemas debera descargar de la pagina de PCT del link Rentas
Vehiculos la carpeta que corresponde a los avallos de la vigencia actual,
por ejemplo AVALUOS 2020 y ejecutar desde el sqgl plus el ej.sgl en
PCT2020 el contenido en esta carpeta. Por favor enviar resultado al area
de soporte de PCT para su correspondiente revision.

RENTAS VS CARTERA

Revisar que ya se hayan trasladado los Nits desde el Modulo de
Herramientas, antes de ejecutar la siguiente sentencia.

DECLARE

CURSOR C1 IS SELECT * FROM NIT WHERE ID_COM_NIT IN (
SELECT ID_COM_NIT FROM NIT

GROUP BY ID_COM_NIT

HAVING COUNT(*) >1);

VID_COM_NIT NIT.ID_COM_NIT%TYPE;

BEGIN

FOR C1REC IN C1 LOOP

BEGIN

SELECT COM_NIT_SEQ.NEXTVAL INTO VID_COM_NIT FROM DUAL;
UPDATE NIT

SET ID_COM_NIT=VID_COM_NIT

WHERE NIT=C1REC.NIT;

END;

END LOOP;

END;

CREATE UNIQUE INDEX UIDX_NIT_1 ON NIT (ID_COM_NIT);
MODULO DE HERRAMIENTAS

CONECTADO A LA VIGENCIA ANTERIOR REALIZAR EL SIGUIENTE TRASLADO
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MENU ESPECIALES - CIERRE DE VIGENCIA - TRASLADO DE DATOS BASICOS.

E - - —
Tyt PCT Enterprice Herrsmientas - 64x i
frchivo  Audtores yuda
x| e |
IR =! P . o

Logo _

Regenerar Contabiidad...

R
Regrdenar Comprobantes de Contabiidad. ..
Directorio de Repartes... L
JAR
Bear e Configuracin Formatos ISO. ..
{Datos de la Entid. Tasa de Cambio... ncia |
Introduzea en est: Notificacion Mail utilizados para los encabezados de
K de la base de datos
Usuarios VUR
Informacion Adicion =
Actividades de Bases de Datos v
N Eg]ao2.253.53 Vergionamiento de Aplcadiones...
Fiepresentante Ley genda Inicializar Nueva Base de Datos...
Paiz |COLOMBLA Departamento Traslado de Datos Basicos. ..

Revisar que se hayan trasladado los Nits.
PESTANA - SEGURIDAD

Revisar que en la pestana de seguridad se haya trasladado toda la
informacion.

Segundad

1 A 7
q A

PESTANA - PRESUPUESTO INGRESOS

Revisar que en la pestana de presupuesto de Ingresos se haya trasladado
toda la informacion, ademas estos rubros deben tener apropiacion inicial.
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Presupuesto de Ingiesos

Estructura Presupuestal de Ingresos
d
d
"

PESTANA - TESORERIA
Revisar que en la pestana de tesoreria se haya trasladado

- Datos de control

- Bancos

- Tipos de Ingresos

- Usos de Ingresos

- Definicién de Usos y Rubros por tipos de Ingreso

Tesoreria |

[+ [~ Tipos de Pago Tesoral v

[+ | Conceptos de Pago Tesoral [ Cajaz

[ Conceptos de Cuentas [ Conceptos por Pago Tesaral [ Usuarios de Caja

[ Tipoz de Moneda [ Documentos por Pago Tesoral [ Acreedores Yarnios [Tipo Anula)
[~ Cuentas Bancarias ™ [ Conciiaciones [configuracion)
[ Chequeras v ®5 Trasladar 5aldos Faltantes

PESTANA - INTEGRACION
Revisar que en la pestana de Integracion se haya trasladado

- Datos de control
- Ppto ingresos vs Contabilidad
- Rentas vs Contabilidad
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Integracion Il
¥ Datos de Contral [¥ Fentaz's Contabiidad
[~ Central de Cuentas Vs Contabilidad [~ Tesorera's Facturacion
[¥ Pptolngresos Ws Contabiidad [T Facturacion Vs Presupuesto de Ingresos
¥ Ppto gastos Vs Contabilidad [Yigencia) [~ Facturacion s Contabilidad Il

[~ Ppta gastos Wz Contabilidad [Reservas v CxF) [~ Cartera's Contabilidad

[~ Tesarera s Contabilidad [~ Interfaz CxC Yz Contabilidad
[~ Almacén vz Contabilidad

PESTANA - CONTABILIDAD

Revisar que en la pestana de Contabilidad se haya trasladado

- Datos de control
- Plan de cuentas
- Tipos de Comprobantes

Contabihidad

[¥ Datoz de Cortral
[¥ Flan de Cuentas

¥ Tipos de Comprobantes

PESTANA - RENTAS

Revisar que en la pestana de Contabilidad se haya trasladado

- Datos de control

- Conceptos de Impuesto

- Tarifas

- Destinos Econdmicos (Rentas Municipales)
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- Establecimientos (Rentas Municipales)

- Actividades de los Establecimientos (Rentas Municipales)
- Formulacién (Rentas Municipales)

- Distribucion Presupuestal de Rentas

- Definicion de Tipos de Ingreso

- Usuarios Puntos liquidadores

Rentas
[+ [ Actividades de los Establecimientos
ra [~ Formulacian
v [
[ Destinos Econamicos [ Definicion de Tipos de Ingreso
[ Establecimientos [ Usuarioz Puntos Liguidadaores

MODULO DE CONTABILIDAD
Abrir el mes contable de enero de la vigencia actual.

MODULO DE RENTAS

CONECTADO A LA VIGENCIA ANTERIOR REALIZAR EL SIGUIENTE TRASLADO

MENU IMPUESTO - VEHICULOS

@] PCT Enterprise - Rentas Departamentales

Irmpuesto |mportar Utiidades Yer  Reportes  Consultas Datos Basicos Heramientazs  Ventana

Yehiculoz :| |__“| - ﬁ' - E E x 5 - % QR - i

ki

= Reqiztro

UTILIDADES - CIERRE DE VIGENCIA
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@.] PCT Enterprise - Rentas Departamentales

Ilmpuestn Importar | Utlidades  Yer  Reportes  Consultas Datos Basicos  Hemamientas  Ventana 2

"'v"igencia |2|:|-|5 vI Resoluciones Cazos Especiales F - B ‘*G"i - e

Cambiar Placa

Crear o Modificar Yehiculo

Cierre de Wigencia

PESTANA - DATOS BASICOS

Revisar que en la pestana de Datos Basicos se haya trasladado

- Clase de Impuesto - Subclase de impuesto
- Tarifas de Impuestos - Tipos de Sancion
- Datos de control - Puntos liquidacion
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[ﬂ] Cierre de Vigencia EI@

Cierre de vigencia Col
Este proceso se debe llevar al cabo una vez se haya iniciahizado
la base para la Nueva vigencia.
¥ cuando no se vayan a realizar mas liquidaciones o pagos de impuestos.

Se debe ejecutar una zola vez.

Datos Basicos | Rentas Departamentales |

=1 X1 & X X X

Cierre de Vigencia .

PESTANA - RENTAS DEPARTAMENTALES

Revisar que en la pestana de Rentas departamentales opcion Impuesto de
Vehiculos se haya trasladado.

- Parque Automotor - Marcas Todas - Lineas Todas

- Grupos Vehiculos - Avalios Todos - Carrocerias

- Novedades Vehiculos - Cilindrajes Motos -Unidades de Transito
- Estados Vehiculos - Intereses
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Revisar que en la pestana de Rentas departamentales opcion Impuesto
de Registro se haya trasladado.

- Actos registrables

AN

[ﬁj Cierre de Vigencia

Cierre de vigencia

Este proceso se debe llevar al cabo una vez se haya inicializado
la baze para la Hueva vigencia.

Y cuando no se vayan a realizar mas liquidaciones o pagos de impuestos.

Se debe ejecutar una sola vez.

Datos Basico:  Aentas Departamentales |

Recuerde: antes de pazar estos datoz debera paszar loz Nits

Impuesto de Yehiculos Impuesto de Reqistro
v [ Cilindrajes Motos v
v v [ Anula Liguidaciones Activas Registroz
> > v
[« [ Intereses v
v v 2
[ Carrocernias [+
[~ Movedades Yehiculos
Otroz Impuesto
[ Anula Liguidaciones Activas Otros Imptos [+ [
o Ciene de Vigencia
o Ejecutar
Cierre de Vigencia .
MODULO DE RENTAS

CONECTADO A LA VIGENCIA ACTUAL COMO ADMINISTRADOR DEL SISTEMA'YY
REALIZAR LA SIGUIENTE VERIFICACION.
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MENU - VEHICULOS
MENU - HERRAMIENTAS

CONFIGURACION

Verificar toda la informacion contenida en esta ventana, pestana Conf

Basica.

) Setup Impuesto Vehiculos EI@

IMPORTANTE
& El uzo de esta herramienta puede causar el mal funcionamiento
del programa, y esta bajo responsabilidad del usuario actual.

Canf Basica | Integracian | Diras herramientas |

Wigencia Iricial 205 TipoVencimiento Casos Especisles
Porcentajes * Yencimiento Unico * Caso Especial San Andres
Parcentie de Municipi 20 % i o
areentale ae Municipio . * Descuentos Especiales Avaluo 0
) a0 % " Vencimiento por Placa
Porcentaje de Departamento -

Descuentos Especiales Parametrizacion Sancion

Descuento por Matricula Yigencia Anterior 50 Unidad de %alor Tributario [UYT] 28279
Descuentos zobre |ntereses Vigencias Antenores Murnero Maximo UWT ,75

% Descuento i i i . . .
Vigencia Anterior Porcentaje maximo de sancion sobre Impuesta 70

Flazos de Pago [atos Cargue Liguidaciones

g 0/06/2015 Tipo de Interés
Ui (REsie J (e Tarifa Vigente " Tarifa Mensual . .
Codigo Banco para archivo plano | 9830

Clase De Interes
" Maormal [Compuezta) ™ Ley 1607 - At 8671 Walido Paz p salvo
 Ley 1065 [ Walida .paz_l,l serlvo para cancelacion de matricula o
desactivar vehiculo

Liquidacion Grupal
[~ Cobrar Formulario en la generacion de Lig Grupal y'wWEE [ Liguida todos log Descuentos [~ Controla Municipio WEB

Formulario de Liquidacion Wehiculoz

|Imp_vehicul0EE SAR.mpt J “Walor Formulanio [mpta Yehiculos 1]
Caption Campa Fecha Compra |Fecha Compra Caption Carmpo Formulario Farmulario

\/ Grabar | x Qancelar| g-'| Salir |

Verificar toda la informacion contenida en esta ventana, pestana otras

herramientas.
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&J Setup Impuesto Vehiculos

Wehiculos |

IMPORTANTE ) :
El uso de esta herramienta puede causar el mal funcionamiento
del programa. y esta bajo responsabilidad del usuario actual

[E=5 Bl =

EnnfBasical Integracion ; Utras heramientas

!
[~ Dtras Hemramienta:

Entidad Recaudadora J Aproimacion |10 'I

Testo de Documentos | Firmas de Beportes... | Permitit Insercoion al Liquidar . 7

Nota Convenio Reparte

BEVA CONVENIO
Idertificacién del Impuesto en el Codign de Barras Texto de Preliquidaciones
I??USESEUZZUSB Sea legal con el CESAR, paga tus Impuestos

Texto Paz y Salvo

MONICA DEL SOCORRO BENJUMEA DAZA
EL LIDER DE LA OFICINA DE GESTIOM TRIBUTARIA

Wencimientos I

& Grabar | x Qance\arl f] Salir |

Verificar toda la informacién contenida en los datos basicos.

[wpusshe  Impodar  Ubbdades  Yer  Fepoes  [Comsdas | DotosBéncos  Hewameentss  Verdans 3
veen 75 | D-@-BE X @ Adrmiitiador d Teiceioi

Entidad Recaudadia
Clisze e |mpueaton .
Subllass de Ingasslo
[
Puntos de Ligudacin Fachas de Vencamento Ouas Rienls.
Cenirola dist pot docurnents.
Parametizacon
Cabdad de Dacluante

Aangos de Taia » Taekan Globales
Potcrtaes co Descumics
Poicantast da Taza ]

Saricrn Mg
Sancion pot Exterpocanesdad .,

Revisar parametrizacion presupuestal de cada impuesto.

&) PCT Enterprise - Rentas Departamentales

Vigercia (2005 =]/ D- - B E X © FE  Advinisbtador de Tecens..

Punto: de Li

Entidad Recaudadoa..
Impuestos ¥
Wehsculo [
Diescuentos Especiales. .

Impuesto lmpotar Uidades Yer Regotes Cormbss | DotosBasicos Henamientss Ventana 2

Diefirucion de Fubros por Clate da Impuesto...

MENU - REGISTROS
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MENU - HERRAMIENTAS

CONFIGURACION
Verificar toda la informacion contenida en esta ventana, pestana

Configuracion Registros / Datos Configurables.

‘ &J Setup de Otros Impuestos y Registro E=) @ .
Bedqistroz |
IMPORTANTE

El uso de esta herramienta puede causar el mal
funcionamiento del programa, v esta bajo
rezponsabihidad del uguano actual.

{ Configuracion Hegistros 1 Otros Impuestos ]

D'atos Configurables 1 Parametrizacion |

Mata:
El proceso de recalcular lo hara siempre v cuando los actos sehan
zin Cuantia y kengan azociado un porcentaje de zalario mining,

Salario Minimo Legal Vigente E44350 Becalcular Actas ] Codigo Banco para archivo plano 1988?

Cuenta Bancaria jN _J

[ e [ Controla Entidad Oficial
— Datos: de Reportes

[~ Mostrar Afectacion Contable

[~ Mostrar Afectacion Prezupuestal

Area Encargada

Mota Reporte

Farmulario de Liguidacion Registros

JInfDrmeHegistms.rpt _J Apraximacion |0 -

Identificacidn del Impuesto en el Codigo de Baras Walor Formulario lmpto Registro
J??DSBSSD2EDSE JD
o Grabai J x Eancelar‘ §E| Salir J

Una vez se ingrese la informacion del salario minimo legal no olvide dar clic
en recalcular actas.
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Verificar toda la informacion contenida en esta ventana, pestana
Parametrizacion.

ﬁ-] Setup de Otros Impuestos y Registro

Reaqistros
IMPORTANTE

El uso de esta herramenta puede causar el mal
funcionamiento del programa, y esta bajo
responsabilidad del usuario actual.

: Configuracion Hegistroz | Otras Impuestos |

Datos Configurables  Parametrizacion |

(= ][E ]S

Codigo | Descipcion | Tipo -
L 1007 | IMTERESES DE MORA Intereses (o
1004 RECIBEO DE SISTEMATIZACION  Recibo de Sistematizacion
: 1003 REGISTROS Impuesto Regiztro

Parametrizacion de Actas [Cazos Especiales)

COD_ACTA|ACTA |TIPI]

L4

v" Grabar ‘ x Eancelar| g-'| Salir ‘

Verificar la informacion contenida en los datos basicos / Registros / Actos
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ﬁ.] PCT Enterprise - Rentas Departarnentales

Impuesto Reportes  Consultas | Datos Basicos  Hemamientas  Ventana 2

Vigencia |2015 'l [~  Administrador de Terceros... £ - e
Entidad Recaudadaora. ..
Impuestoz 3

Reqiztro

Dezcuentos Especiales. .
FPuntos de Liquidacion...

Parametrizacion 3

3.9.3 Rentas Municipales

Para efectuar el cierre de Rentas Municipales se debe realizar el traslado de
los datos basicos de Rentas y de los nits de la entidad; proceso que es
ejecutado desde el Modulo de Herramientas por parte de la Division de
Sistemas. Adicionalmente debe haberse realizado el cargue del archivo de
IGAC (Instituto Geografico Agustin Codazzi) en la nueva vigencia.

Para realizar el cierre de vigencia de Rentas Municipales se debe ingresar al
modulo con un usuario que tenga el permiso correspondiente para realizar
el Cierre de vigencia del mddulo. Después de ingresar al modulo se debe
senalar en el menu de Impuesto la opcion PREDIAL y luego por el menu
Herramientas la opcion Cierre de Vigencia.

A PCT Enterprise Rentas Municipales

Impuestn  Rentas Wer Reportes Consultas  Datos Bdsicos | Herramientas | Ventana 7

O-=-2E X | & @ BH-B g archiva Plana IGAC

Saldos Inicigles

‘alidar NITS
Movedades Predial

Generacion de Paz v Salvas

Auditor de Rentas

Configuracion
Directario de Repartes
EW Caluladora

Base de Datos 3

Cietre de ¥igencia |

Figura 56. Menu - Cierre de Vigencia
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Al acceder por esta opcion, se desplegara la ventana de “Cierre Rentas
Municipales”, donde se visualizaran todos los predios que se encuentran sin

liquidar.

-
A Cierre Rentas Municipales

0400130015000 |16

@ Informe |

URBANIZABLES NO URBANIZADOS 0 NO EDIFIC 29668

o

IMPORTANTE
& Para Realizar El Cienre de Rentas inicipales deben liquidados todos los predios de la entidad. los predios listados en la tabla @
se encuenbra sin hiquidar.
| | Cedula Catastral | Destino Economico { Nombre Destino it Nombre ] |
{»|104001 70020000 |95 UTILIZACION MIXTA 29668 REYES RIVERD JOSE DOMINGOD
0104001 70050000 |35 UTILIZACION MIXTA 23668 F!E_Y_ES.FHVEF!D JOSE DOMINGD
i 010400170057000 |95 UTILIZACION MIXTA 29665 REYES RIMERQ JOSE DOMINGD
| |010400170085000 |95 UTILIZACION Mi<TA 29668 REYES RIMERQ JOSE DOMINGD
| |mo4oo1eo003000 |95 UTILIZACION MIXTA 29668 REYES RIVEROD JOSE DOMINGD
1040018000400 | 55 UTILIZACION MIXTA 29668 REYES RIVERO JOSE DOMINGD

REYES RIVERO JOSE DOMINGD

Cantidad Predios Sin Liquidar
7

Figura 47. Cierre de Vigencia Rentas

Cuando los predios se encuentren liquidados en su totalidad se activara el
boton de trasladar saldos como se observa en la siguiente figura.

p
A Cierre Rentas Municipales

IMPORTANTE

r" ! E Para Realizar El Cienre de Rentas inicipales deben liquidados todos los predios de la entidad. los predios listados en la tabla @

se encuentra sin liquidar.
! l Cedula Catastral | Destino Ecnnumico{ Mombre Destino Mit Mombre ] |
0

v Y Trasladar Saldos | Cantidad PlEd:]DS Sin Liquidar
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Figura 48. Cierre de Vigencia Rentas

Cuando se cumplen todas las condiciones para el cierre de la vigencia dar
clic en el boton TRASLADAR SALDOS y se abrira una ventana donde
aparecen todos los conceptos relacionados al impuesto predial, debera
seleccionarse solo los conceptos de los cuales se desea trasladar el saldo a
la nueva vigencia.

=

— =
5. Conceptos de Cierre E@E|

Chequear lo conceptos que se trasladaran a la otra vigencia
como saldos pendientes por cobrar.

Concepto ] e

[FAC

INTERES SOBRETASE AMBIENTAL

INTERES VIGENCIAS SNTERIORES PREDIAL
INTERES VIGENCIAS ANTERIORES SOBRETASA AMBIENTAL
(INTERESES PREDIAL

INTPRISEM

PREDIAL

SOBRETASA AMBIENTAL

WIGENCIAS ANTERIORES PREDIAL

VIGENEIJ&S ANTERIDRES SOBRETASE AMBIENTAL

BEEEREEERDIME

&% Trazladar Saldos | K Cancelar

Figura 49. Conceptos de Cierre

Después de senalar los conceptos a trasladar dar clic en el botén
TRASLADAR SALDOS, el sistema mostrara un mensaje de confirmacion
donde se explica que los saldos de las cedulas catastrales que no existan en
la nueva vigencia no seran trasladados a la misma, si se desea realizar el
cierre presionar el boton YES, si se desea cancelar el proceso presionar el
boton NO.

=

Warning
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Figura 50. Mensaje de Confirmacion

3.10 CGR

Para efectuar el cierre de CGR se debe realizar el traslado de datos basicos
de Presupuesto de gastos y Presupuesto de ingresos; este proceso se
ejecuta desde el Modulo de Herramientas por parte de la Division de
Sistemas.

Para el traslado de la informacion correspondiente a CGR se debe ingresar
al Moédulo “CGR”, accediendo con un usuario que tenga el permiso
correspondiente para realizar el Cierre de vigencia de este médulo. Para
realizar el cierre, es necesario acceder por: Menu / Herramientas / Cierre de
Vigencia.

% PCT Enterprise - CGR.- FUT
Contraloria  Parametrizacion Datos Basicos | Herramientas | Ventana 7

: -~ I Audtoria 4
O) .)! FOT !

Directorio de Reportes

Base de Datos »

Configuracion

Cierre de Vigencia

Figura 51. Menu - Cierre de Vigencia

Al acceder por esta opcion, se activara la ventana “Cierre de Vigencia” para
CGR, donde se visualizara la pagina de datos basicos donde el usuario
debera chequear la opcion “Clase de Gastos CGR”; una vez elegida esta
opcion, quedara activo el boton “Ejecutar”.

Luego se seguira trasladando uno a uno los datos de Clase ingreso CGR;
(Recuerde este proceso debe ser uno a la vez y luego el botén Ejecutar).

1° Recursos CGR
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2° Entidades CGR

De no estar activas estas opciones es porque esos datos basicos ya estén
en la base de datos de la nueva vigencia.

9 Cierre de Vigencia EI@
Cierre de vigencia
Este proceso ze debe llevar al cabo una vez se haya
inicializado la baze para la Hueva vigencia.
S5e debe ejecutar una sola vez.

{ sz Basicas THH Y FUTY Homalogacion CGR |

[ Clase Gastos CGR FUT [+
[ Claze Ingresoz CGR FUT [«

[ Unidad Ejecutara CGR FUT

Ejecutar

Cierre de Vigencia .

Figura 52. Traslado Datos basicos CGR

Luego pasamos a la Pestana de Homologacion donde encontrara las
opciones para realizar el traslado de la homologacion de una vigencia a la
otra.

Homologacion Presupuesto de Gastos CGR

Homologacion Presupuesto de Ingresos CGR

Homologacion Unidad Ejecutora CGR

Homologacion Recursos CGR

Homologacion Entidades CGR

Responsables ante la Contraloria CGR.

SOk ®WNE

Recuerde debe pasar primero los datos basicos y luego la homologacion.
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[ 9, Cierre de Vigencia E@ﬂ

Cierre de vigencia

Este proceso se debe llevar al cabo una vez se haya
inicializado la basze para la Hueva vigencia.
S5e debe ejecutar una zola vez.

Diatos Basicos CER w FUT i Homologacion CGR

[ Homologacion Ppto Gaztos CGR [ Homologacion Recursos CGR
[ Homaologacion Ppto Inaresos CGR [+

[ Homaologacion Unidad Ejecutora CGR [ Respanzables ante la Contralaria CGR

Ejecutar

Cierre de Vigencia ,

Figura 53. Traslado Homologacion datos CGR
3.11 PROCESO PARA GENERACION DE VIGENCIAS FUTURAS

Permite crear un plan de pagos a vigencias futuras dependiendo del tipo de
proyecto que se desee financiar y de los recursos que van a ser usados
para este proyecto; para iniciar el proceso primero se debe realizar el
proceso de homologacion de rubros por el menu
Herramientas/Homologacion Presupuestal Vigencias Anteriores

Una vez se haya realizado esta actividad ingresar por el menad
Herramientas/Generacion de Vigencias Futuras.
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% 1" PCT Enterprise - Presupuesto de Gastos

Presupueste  Editar  Ver Reportes Consultas Datos Basicos | Herramientas | Ventana 2
Vigencia 2014 = O-e=-| &3 8 7ei B Mémina...

Cargue de Archivos Planos...

Prorroga de CDP
Asociacién de usos a COP
Reprogramar Compromiso

Control de viaticos

Programacién de Vigencias Futuras...

Generacién de Vigencias Futuras

Habilitar/Deshabilitar Mes en Presupuesto...
Cambiar COP de un Compromiso...

Reasignar PlaneaciénPrecontrctual a CDP...

Hemolegacién Presupuestal Vigencias Anteriores...
Generacién de Reservas y Cuentas Por Pagar...

TIraslado de procesos Bienales...

Configuracién...
Directorio de Reportes...
Calculadora...

Base de Datos >

;| Programacion de Yigencias Futuras

Wigenclas Fuburas

=]

Patdmetros de seleccitn |

| Cansctesisticas Generles | Fubeo Presupuestal | Dlias Caracleristicas Presupussiales

e ' I Escha o Expoicn (272010 <] [22787257 -]
I Schchante
s : I Fecha de Vencmienta | 22/08/2010 - | {22/08/2010 |
I Obisto |
v | Vigencia 2010+ |
I~ SinProgramacion [ Piogramada Programads para Vigencia |
[ Cerlficados de Disponibdidad | Datos Adicionsles Certicads
| [c.o.P.[Expedido _[Vencimies ~| | [Rubra [viCenificado _[Vir.Compromisos [Vir Obligaciones [Vii.Pagos |saldo €
!2] 1333 25/05°2M0 22409200 = (M0301-3-11153442-05 $594.292,370.00 £0.00 000 4000
0301-3.11153442-197 $9.424 505.676.62 $0.00 $0.00 00 8
0301311163442 20 $3.267,383,046.00 $01.00 $0.00 0o $
o loani 3111 55001 - 191 $000 $0.00 $0.00 4000 =
£ > |{ | >

|Programacitn Vigencia Futuia

Datos Adicional . Le e 1~ T —

pq|::"ge::;:|!:' B putorizacion HE 719 H* Vigancias Fubwas [Inchse Achsal) | | I-\lrgemi‘i T\,rau ] &
R | |

B Fecha Autorgaciin: | 30/04/2010 1_3] Yalor Total de la Vigencia Futura | s-t:'m,msiﬂ A1 | See 220

Obsarvaciones

VIGEMCIAS FUTURAS AUTORIZADAS MEDIANTE DRDENANZA No. 719 DE ABRIL 30 DE 2010,

[5 Limpiar | X Ceirat | ™ Impsesora Laser

Inmediatamente el sistema internamente valida que estas no hayan sido
generadas, si fueron generadas en proceso automatico anterior el sistema
no permite repetir el proceso.

Posteriormente solicita la fecha en la cual deben quedar registrados los
nuevos Certificados de Disponibilidad Presupuestal.
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é”,l“ Generacién de Vigencias Futuras E'
Fecha de Generacion de COP: L4 ] fi |

Este proceso genera COP w RP azociados a Vigencias Futuras con el valor que conesponde
ala vigencia actual. Mo se tiene en cuenta control de PAC la programacion queda por x Eancelarl

defecto en Enero, usted debe realizar la reprogramacion que cormesponda.

Una vez de clic en el boton Aceptar el sistema inicia el proceso y le
informara acerca del resultado final.

3.12 METAS Y PROYECTOS

Para el traslado de datos y cierre de vigencia del aplicativo METAS Y
PROYECTOS acceder en el menu opcion herramientas/Cierre de vigencia/
Traslado Informacion a Vigencia Nueva.

@ PCT Enterprise — Modulo Metas y Proyectos

Metas v Proyectos Procesos Reportes Consultas Datos Basicos Herramientas Fe

Cierre de Vigencia Traslado Informacion a Nueva
vigencia...

Esta opcion despliega una ventana en la cual se debe seleccionar el tipo de
cierre (Parcial o Total) y el periodo administrativo, luego en “Si” para
continuar con el cierre de vigencia o en “No” para cancelar el proceso.

A partir de este momento no podré modificar la informacion de la vigencia actual v el proceso de traslado de
datos es irreversible

Seleccione el tipo de cierre:
Parcial Total

Seleccione el periodo- Adrministrativo

iDesea continuar?

Si Mo
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3.13 CONCESIONES

Para efectuar el traslado y cierre de vigencia de Concesiones, inicialmente
validar que el cierre de Tesoreria se haya realizado; posterior efectuar el
ingreso al aplicativo de Concesiones en el menu Herramientas/Cierre de
Vigencia/Ejecutar Cierre

& PCT Enterprise - Concesiones
Concesiones Procesos Ver Reportes Consultas Datos Basicos | Herramientas | Ventana 2

=P 3, | A

Configuracién...

Calculadora

Directorio de Reportes...

s?!

Cierre de Vigencia

3

Ejecutar Cierre "

Base de Datos

3

Al seleccionar el ejecutar cierre se genera los siguientes mensajes de
confirmacion para efectuar proceso de cierre

.

Confirm

=

=

.

Confirm

4 INICIO DE VIGENCIA 2020
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Para iniciar vigencia es necesario cumplir todos los requerimientos a nivel
de Datos Basicos. Adicionalmente se deben tener en cuenta las politicas de
integracion con Contabilidad que adopte la entidad y el estado de la
parametrizacion entre los diferentes moédulos del sistema.

4.1 PRESUPUESTO DE GASTOS

En caso de reutilizar la estructura basica de la Vigencia anterior, tener en
cuenta traslado de datos basicos que debe elaborar la Division de Sistemas
desde el Médulo de Herramientas “Conservar Estructura de Presupuesto
para la nueva vigencia”, en caso contrario se debe ingresar la nueva
informacion desde el Moédulo de Apropiacion (Unidades Ejecutoras, Tipos de
Gasto y Recursos o Fuentes de Financiacion).

Organizada esta informacion se puede empezar a ingresar la Apropiacion
Inicial de Gastos de la vigencia, el PAC Inicial, insertar Certificados de
Disponibilidad Presupuestal y Registros Presupuéstales de Compromiso y
Modificaciones tanto a la Apropiacion como al PAC.

4.1.1 Incorporacion de reservas a presupuesto de nueva vigencia

Siempre que la entidad requiera incorporar los recursos de reservas al
presupuesto de la nueva vigencia debe tener en cuenta que el primer paso
gue se debe realizar es ingresar la apropiacion de la nueva vigencia y crear
los rubros necesarios para cubrir los recursos a incorporar.

Lo anterior implica que en nueva vigencia va a existir un proceso de
homologacion de rubros, proceso mediante el cual un rubro de vigencia
anterior debe tener un rubro con los recursos suficientes en la nueva
vigencia, en el sistema no existe posibilidad de distribucion, es decir que un
rubro de la vigencia anterior se cubra con mas de un rubro en la vigencia
actual, la relacion siempre debe garantizar que un rubro de la vigencia
anterior se pueda cubrir con un rubro en la nueva vigencia, esto si implica
que un rubro de la nueva vigencia pueda disponer de recursos para varios
rubros de la vigencia anterior.

Una vez creada la apropiacion inicial de la nueva vigencia y realizado el
cierre de la vigencia anterior, se debe realizar el proceso de homologacion,
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este se realiza desde el Modulo de Presupuesto de gastos ingresando a
la nueva vigencia.

&1 PCT Enterprise - Presupuesto de Gastos
Presupuesto Editar Ver Reportes Consultas Datos Basicos |

V\ger\c\aéZDWB - D-e- X @S w )

Cargue de Archivos Planos
[©] Prorroga de CDP
Asociacion de usos a CDP

Reprogramar Compromiso
Caontrol de viaticos

Programacion de Vigencias Futuras.
Generacidn de Vigencias Futuras

Habilitar/Deshabilitar Mes en Presupuesto...
Cambiar COP de un Compromiso...
Reasignar PlaneacidnPrecontrctual a CDP...

Generacion de Reservas y Cuentas Por Pagar

Traslado de procesos Bienales.

Incorporacion Reservas y Homologacion de Rubros Vigencia Anteri|
Incorporacidn Pasivos Exigibles.

Configuracidn...

Directorio de Reportes...

Calculadora..

Base de Datos 3

Alli se visualizaran los rubros de la vigencia anterior y el usuario debe
seleccionar en la siguiente columna el rubro creado en la nueva vigencia.
Homologar solo los rubros que se requieran para el proceso.

é”ﬁ Incorporacidn Reservas y Homologacion de Rubros Vigencia Anterior = | B | S
Opciones
BxZllw
Seleccione el Rubro de la vigencia actual que comreponda al Rubro de la Yigencia Anterior
igencia Anterior| Rubro Yigencia Anterior Descripoion Fiubro Vigencia Actual Descripoidn -
» 3229-1-102111-21  Honorarios 3223-1-102111-21 Honorario:
a 2M73229-1-102121-20  Servicios Techicos 3223-1-102121-20 Servicios Techicos
n 2017 3229-1-202221-20  Materiales y Suministroz 3@29-1-202221-20 I ateriales y Suministros
a 2017 3229-1-2041031- 21 Anendamientos 3223-1-2041031-21 Anendamientos
a 207 3229-1-204521-21  Mantenimiento 3229-1-204521-21 M anterirniento
a 207 3229-1-20461-21 Comunicacion v Tranzporte 3229-1-20461-21 Comunicacion v Tranzporte
n 207 3229-1-204871-21  Servicios Publicos 3229-1-204871-24 Servicios Publicoz
a 207 3229-3-1011-24 Desanollo de La Evaluacion Regional del 3229 - 3-1011-21 Desarollo de La Evaluacion Regional del Recurs
a 2017 3229-3-1011-23 Desanollo de La Evaluacion Regional del 3229-3-1011-23 Desarollo de La Evaluacion Regional del Recurs
a 2017 3229-3-1021-138 Fortalecimienta de los Instrumentos Econ 3229 -3-1021-138 Faortalecimiento de los Instrumentos Econdmicos
n 2017|3229-3-1021-139 Fortalecimiento de loz Instrumentos Econ 3223 -3-1021-133 Fortalecimiento de los Instrumentos Econdmicos
a 2017 13229-3-1021-151 Fortalecimienta de los Instrumentos Econ 3223-3-1021-151 Faortalecimiento de los Instrumentos Econdmicos
a 2017 3229-3-1021-20 Fortalecimienta de los Instrumentos Econ 3223-3-1021-20 Faortalecimiento de los Instrumentos Econdmicos
a 2017 3229-3-1021-24 Fortalecimienta de los Instrumentos Econ 3223-3-1021 - 24 Faortalecimiento de los Instrumentos Econdmicos
n 207 3223-3-1121-24 Conzolidacion de la Educacion v Comunic 3229-3-1121- 21 Conzolidacion de la Educacion v Comunicacion
a 2M7 3229-3-1211-20 Mejoramiento Institucional para La Eficien 3229-3-1211-20 Mejoramiento Institucional para La Eficiencia Adn
a 27 3229-3-1211-24 Mejoramiento Institucional para La Eficien 3229 - 3-1211-21 Mejoramiento Institucional para La Eficiencia Adn
a 207 3229-3-1221-20 Fortalecimiento de la Capacidad Tecnoldg 3229 - 3-1221-20 Fartalecimiento de la Capacidad Tecnoldgica de
n 2017 3223-3-1311-20 Fortalecimiento en el Dezempefio de ladl 3229-3-1311-20 Fortalecimiento en el Dezempefio de la Autoridad
n 2M73229-3-1311-24 Fortalecimiento en el Desempefio de la i 3229 - 3-1311-241 Fartalecimiento en el Desempefio de la Autoridad -

El proceso facilita un resumen mediante el cual puede corroborar la
disponibilidad presupuestal previa a la incorporacion y el estado del proceso
a través de la opcion de mend “Opciones/Sumatoria consolidada para
incorporacion”
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&7 Sumatoria Consolidada para incorporacién . SRACEL X

LA RESERVA YA HA SIDO INCORPORADA
Resumen Consolidado Rubros Vigencia Actual | Resumen Cansolidado Rubras Vigencia Actual vs Homelogados |
Vigencia_|Rubro F [Aprap. Definitiva |Certificaci [Por Certificar_[Valor por Canstituir [Faltante [Descripcin de Rubra -
2019 3270-1-102121-20 $3,915,000.00 $3.915,000.00 30,00 $3.915,000.00 $0.00 Servicios Tecnicos
I 2019 3270-1-204521-21 $B,448,879.85 46,448,879 85 $0.00 $5.573,426.00 $0.00 Mantenimiento
: 2019 3270-3-611-107 $415,074240.00  $415,074,24000 $0.00 $415,074,240.00 $0.00 Formulacién de Instrumentos de Planificacién para ls Fegulacién del Recurso Hidr
i 2m19 3270-3-611-11 $1.022,479577.00 | $1,022.479577.00 $000  §1,022479577.00 $0.00 Fomulacién de Instumentas de Planificacin para la Regulacidn del Recurso Hidr
b 29 3270-3-611-23 16301774100 $63017,741.00 $0.00 $19,045.213.00 $0.00 Fomulacién de Instumentas de Planificacion para s Regulacidn del Recurso Hidr
2019 3270-3-711-113 $20,000.000.00  $20.000000.00 $0.00 $20,000,000.00 $0.00 Consolidacian del Ordenamisnto Ambisntal del Teritorio "Para Lin Desanollo Regio
L 2019 3270-3-731-16 $256,216,330.00  $256,216,35000 30,00 $256.216,330.00 $0.00 Implementacién de Procesos de Gestion Integral del Riesgo En Jurisdiceion De Cor
: 2019 3270-3-731-23 $19.718.466.00 $19.,718 466.00 $0.00 $19.,718 466.00 $0.00 Implementacién de Procesos de Gestion Integral del Riesgo En Jurisdiceién De Cor
i 2m19 3270-3-811-21 47.839.06200  $47.839,06200 $0.00 $47.839,06200 $0.00 Consalidacitn de Areas Protegidas y Ecasistemas Estratégicos en Jurisdiecidn Dn
b M9 3270-3-811-22 $99,820607.00  $99.820,687.00 $0.00 $72.750,M6.00 $0.00 Consalidacion de Areas Protegidas y Ecasistemas Estiatégicos en Jurisdiccion Dn
2019 32703911104 $33239.040.00  $33239040.00 $0.00 $33.239.040.00 $0.00 Consolidacian de las Estrategias de Conservacion para Disminui los Impactos Sobi
L 2019 3270-3-911-105 $108,837 51800  $108837 51800 30,00 $108,837 518.00 $0.00 Consolidacicn de las Estrategias de Conservacion para Disminuir los Impactos Sobr
: 2019 3270-3-911-22 $193, 26902500 $193,265,026500 $0.00 $95,512,364.00 $0.00 Consolidacicn de las Estrategias de Conservacidn para Disminuir los Impactos Sobr
i 2m9 3270-3-911-23 16484652300 §64.946523.00 $0.00 $64.946523.00 $0.00 Consalidacion de las Estrategias de Canservacion para Disminui los Impactos Sobi
b 219 3270-3-1011-108 $10404.048.00  $10.404,048.00 $0.00 $10.404,148.00 $0.00 Desanolo de La Evaluacion Regionsl del Recursa Hidrica en Jurisdiccion De Corp
2019 3270-3-1011-103 $TATTI3R00 4747713800 $0.00 4747713800 $0.00 Desanollo de La Evaluacion Regional del Recurso Hidico en Juiisdiccion De Core
L 2019 3270-3-1011-110 $12,262,830.00 $12,252,830.00 30,00 $12,252,830.00 $0.00 Desanollo de La Evaluacion Regional del Recurso Hidrico en Jurisdiceion De Corp
: 2019 3270-3-1011-127 $488,401 870,00 $488.401 87000 $0.00 $488,401 870,00 $0.00 Desanollo de La Evaluacion Regional del Recurso Hidrico en Jurisdiceidn De Corp
i 2m19 3270-3-1011-22 $127, 34574700 $127.345,747.80 $000  $127.345,747.80 $0.00 Desanolo de La Evaluacion Regional del Recursa Hidrica en Jurisdiccitn De Core
b 2019 3270-3-1011-23 43127152000 $31.271 52000 $0.00 $31.271,520.00 $0.00 Desanolo de La Evaluacion Regionsl del Recursa Hidrica en Jurisdiccion De Corp
b 2019 3270-3-1011-24 $215,850,000.00  $215.850,000.00 4000 $215.050,000.00 $0.00 Desanollo de La Evaluacion Regional del Recursa Hidica en Juiisdiccion De Core
2019 3270-3-1021-22 $43,356.000.00  $43356 840,00 $0.00 $43,356.840.00 $0.00 Fortalecimiento de los Instumentos Econdmicos ¥ de Fegulacian del Aprovechar
L 2019 3270-3-1211-118 $1,080,692.30 41,080,652 30 30,00 41,080,652 30 $0.00 Mejoramiento Institucional para La Eficiencia Administrativa de Corporinoguia
: 2019 3270-3-1311-20 $35,101,683.00 $35,101 683.00 $0.00 $25,9391E7.00 $0.00 Fortalecimiento en el Desempefio de la Autoridad Ambiental con Participacion de L
[5 Benerar Excel

Una vez se finalice el proceso de homologacion se puede realizar el proceso
qgque genera de forma automatica los documentos de Certificados de
Disponibilidad y Registros Presupuestales de Compromiso que quedaron
identificados como “Castigados” durante el proceso de cierre de la vigencia
anterior.

:|'“ Incorporacian Reservas y Homeologacién de Rubros Vigencia Anterior

nes |

Incorporar reservas a vigencia actual

Grabar Asociacion de Rubros

- - - » la vigencia actual que comeponda al Rubro de la Vigencia .
Sumatoria Consolidada para incorporacion...

Imprimir Rubro Yigencia Actual Dezcripcian
} 3IZ28-1-102111-21 Haonararios
Impresora Laser s 3229-1-102121-20  Servicios Tecrit
Salir histros 3229-1-202221-20 bl ateriales v Sur
A0T713229-1-20470 37 - 21 Arendanientos 3223-1-2041031-21 Amrendamientos
2007 3229-1-204521-21  |Mantenimiento 3223-1-204521-A1 Mantenirmiento
2017 3229-1-20461-2A1 Comunicacion v Transparte 3229-1-20461-2A1 Comunicacion v
2017(3229-1-204871-21  Servicios Publicos 3229-1-204871-21 Servicios Public
2017 3229-3-1011-241 Dezamallo de La Evaluacidn Reagional del 3229 -3-1011 - 21 Dezarmollo de Lz
PNFIEAXR G101 -23 Nezamalln de | & Fealiaridn Beainnal del 3229 -3 1011 - 23 MNezarnlla d. | 2

NOTA DE REGALIAS: Este proceso aplica tambien para los recursos de regalias que se
incorporan en la nueva vigencia cuando se cierra la segunda bienalidad.
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4.1.2 Incorporacion de pasivos exigibles

El proceso le facilita incorporar los recursos de reservas de vigencias
anteriores a la de cierre que no se hayan ejecutado, lo anterior sujeto al
procedimiento propio de la entidad.

El presupuesto de la nueva vigencia debe tener en cuenta que el primer
paso que se debe realizar es ingresar la apropiacion de la nueva vigencia y
crear los rubros necesarios para cubrir l0s recursos a incorporar.

Lo anterior implica que en nueva vigencia va a existir un proceso de
homologacion de rubros, proceso mediante el cual un rubro de vigencia
anterior debe tener un rubro con los recursos suficientes en la nueva
vigencia, en el sistema no existe posibilidad de distribucion, es decir que un
rubro de la vigencia anterior se cubra con mas de un rubro en la vigencia
actual, la relacion siempre debe garantizar que un rubro de la vigencia
anterior se pueda cubrir con un rubro en la nueva vigencia, esto si implica
que un rubro de la nueva vigencia pueda disponer de recursos para varios
rubros de la vigencia anterior.

Una vez creada la apropiacion inicial de la nueva vigencia y realizado el
cierre de la vigencia anterior, se debe realizar el proceso de homologacion,
este se realiza desde el Modulo de Presupuesto de gastos ingresando a la
nueva vigencia.

;’T' PCT Enterprise - Presupuesto de Gastos
| Presupuesto  Editar Ver Reportes Consultas Datos Basicos | Herramientas | Ventana 2

E'f'\:igencia12ms -] D-e-J X S8 BE) |

MNdmina._.

Cargue de Archivos Planos...

_ Prorroga de CDP
Asociacion de usos a COP

#] Reprogramar Compromiso
Control de viaticos

Programacidn de Vigencias Futuras..
Generacidn de Vigencias Futuras
Habilitar/Deshabilitar Mes en Presupuesto...
Cambiar COP de un Compromiso...

Reasignar PlaneaciénPrecontrctual a COP...

Generacion de Reservas y Cuentas Por Pagar .

Traslado de procesos Bienales. ..

Incorporacion Reservas y Homologacidn de Rubros Vigencia Anterior.
Incorporacion Pasivos Exigibles. ...

Configuracidn...
Directorio de Reportes. .

Calculadora.

Base de Datos 14
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Alli se visualizaran los rubros de las reservas que se venian ejecutando
vigencia anterior y el usuario debe seleccionar en la siguiente columna el
rubro creado en la nueva vigencia. Homologar solo los rubros que se
requieran para el proceso.

é”ﬁ Incoporacian Pasivos Exigibles l = |ulE] ]

Opciones
Hx 2l
Seleccione el Rubro de la vigencia actual que correponda al Rubro del Pasivo Exigible [Reservas de la Yigencia Anterior con saldo)
igencia Anterior| Rubro Yigencia Anterior Descripoion Fiubro Vigencia Actual | Descripoidn | -
4 3229-1-102111-20  Honorarioz 3270-1-102111-20 Honhararios
a 20173229-1-2041031-20 Anendamientos 3270-1-2041031-20 Anendamientos
a 207 3229-1-204521-21  Mantenimiento 3270-1-204521-21 M anterirniento
a 2017 3229-1-204871-21  Servicios Publicos 3270-1-204871-21 Servicios Publicos
n 2017|3229-3-1021-23 Fortalecimiento de los Instrumentos Econ 3270 - 3-1021 - 23 Fortalecimiento de los Instrumentos Econdmicos
a 2017 3229-3-1021-24 Fortalecimienta de los Instrumentos Econ 3270 -3-1021 - 24 Faortalecimiento de los Instrumentos Econdmicos
a 2017 3229-3-1021-703 Fortalecimienta de los Instrumentos Econ 3270 -3-1021 - 703 Faortalecimiento de los Instrumentos Econdmicos
a 2M7 3229-3-1111-1385 Congolidacidn de las Estrategias Ambients 3270 - 3-1111-135 Consolidacion de las Estrategias Ambientales de
n 2017 3229-3-1121-140 Conzolidacion de la Educacion v Comunic 3270 - 3-1121-140 Conzolidacion de la Educacion v Comunicacion
a 2M7 3229-3-1121-14 Conzolidacidn de la Educacidn v Comunic 3270 - 3-1121-141 Consolidacidn de la Educacidn v Comunicacidn
a 207 3229-3-1121-145 Congolidacidon de la Educacidn v Comunis 3270 - 3-1121-145 Consolidacidn de la Educacidn v Comunicacidn
a 2M73229-3-1121-24 Congolidacidn de la Educacion v Comuni 3270 - 3-1121-21 Consolidacidn de la Educacidn v Comunicacidn
n 201713229-3-1121-22 Conzolidacion de la Educacion v Comunis 3270 - 3-11 21 - 22 Conzolidacion de la Educacion v Comunicacion
a 2M7 3229-3-1211-20 Mejoramiento Institucional para La Eficien 3270 - 3-1211-20 Mejoramiento Institucional para La Eficiencia Adn
a 27 3229-3-1211-24 Mejoramiento Institucional para La Eficien 3270 - 3-1211-21 Mejoramiento Institucional para La Eficiencia Adn
a 207 3229-3-1221-20 Fortalecimiento de la Capacidad Tecnoldg 3270 - 3-1221-20 Fartalecimiento de la Capacidad Tecnoldgica de
n 201713229-3-1311-20 Fortalecimiento en el Desempefio de la Al 3270- 3-1311-20 Fortalecimiento en el Desempefio de la Autoridad
a 2M73229-3-1311-24 Fortalecimiento en el Desempefio de la & 3270 - 3-1311-241 Fartalecimiento en el Desempefio de la Autoridad
a 207 3229-3-1311-24 Fortalecimiento en el Desempefio de la A 3270-3-1311- 24 Fartalecimiento en el Desempefio de la Autoridad
a 2017 3229-3-611-130 Formulacion de Instrumentos de Planificac 3270-3-611-130 Faormulacion de Instrumentos de Planificacidn par =

El proceso facilita un resumen mediante el cual puede corroborar la
disponibilidad presupuestal previa a la incorporacion y el estado del proceso
a través de la opcion de mend “Opciones/Sumatoria consolidada para
incorporacion”

471 Sumatoria Consclidada para incarparacién
EL PROCESO DE INCOPORACION DE PASIVO EXIGIBLE YA FUE REALIZADO
Resumen Consolidado Rubros Vigencia Actual | Resumen Cansolidado Rubras Vigencia Actual vs Homelogados |
Vigencia_|Rubro F [Aprap. Definitiva |Certificaci [Por Certificar_[Valor por Canstituir [Faltante [Descripcin de Rubra -
2019 3270-1-102111-20 $1,526,400.00 $1.526,400.00 30,00 $1.526,400.00 $0.00 Honorarios
I 2019 3270-1-204521-21 $B,448,879.85 46,448,879 85 $0.00 $8765,453 85 $0.00 Mantenimiento
: 2019 3270-1-204871-21 $11.,244173.00 $11.244173.00 $0.00 $11.244173.00 $0.00 Servicios Publicos
i 2019 3270-1-2041031-20 §3433666.00  $3.433666.00 $0.00 3,433 666.00 $0.00 Anendanientos
b 2019 3270-3-611-130 $18,163602.00  $1816364300 $0.00 $18.163,643.00 $0.00 Fomulacién de Instumentas de Planificacion para s Regulacidn del Recurso Hidr
2019 3270-3-611-132 12350921800 $2368321800 $0.00 $23589.218.00 $0.00 Fomulacién de Instumentos de Planificacin para la Regulacidn del Recurso Hide
L 2019 3270-3-611-22 $513,993973.00  $513389337300 30,00 $513.993,979.00 $0.00 Formulacion de Instiumentos de Planificacion para la Regulaciin del Recuiso Hidr
: 2019 3270-3-6811-23 $63,017.741.00 $B3.017.741.00 $0.00 $43,972522.00 $0.00 Formulacion de Instiumentos de Planificacion para la Regulacidn del Recuiso Hidr
i 2m9 3270-3-731-20 $1.276,411,723.00 | $1,276.411,723.00 $000  §1.276.411,723.00 $0.00 Implemertacion de Pracesos de Gestion Intearal del Riesgo En Juiisdiceion De Cai
b 209 3270-3-731-21 42711175000 $27.11,750.00 $0.00 $27.111,750.00 $0.00 Implemertacion de Pracesos de Gestion Integral del Riesgo En Jurisdiccion De Cai
209 3270-3-731-22 $1.343,000.000.00 | $1.343.000,000.00 4000 $1.343000,000.00 $0.00 Implemertacian de Procesos de Gestian Integral del Riesgo En Juisdiccion De Cor
L 2019 3270-3-741-10 $60,400,235.00 $60,400,235.00 30,00 $60,400,235.00 $0.00 Estudios y disefios de obias estiucturales y no estructurales para el control y mitigas
: 2019 3270-3-761-16 $176.376,742.00  $176,376,74200 $0.00 $176.376,742.00 $0.00 Restauracion de Coberturas Vegetakles en Areas Ambientales Fragies Etapa | en
i 2m19 3270-3-811-129 $256,776127.00  $255.776,127.00 $000  $266.776,127.00 $0.00 Consalidacitn de Areas Protegidas y Ecasistemas Estratégicos en Jurisdiecidn Dn
b 209 3270-3-811-20 $10,000,000.00  $10.000,000.00 $0.00 10,000,000.00 $0.00 Consalidacion de Areas Prategidas y Ecasistemas Estiatégicos en Jurisdiccion Dn
2019 3270-3-811-22 $39,820607.00  $336828.687.00 $0.00 $26,059.741.00 $0.00 Consolidacion de Areas Protegidas y Ecosistemas Estiatégicos en Jurisdiccian Dy
L 2019 3270-3-811-706 $17,275,793.00 $17.275,733.00 30,00 $17.275,733.00 $0.00 Consolidacidn de Areas Protegidas y Ecosistemas Eshiatégicos en Jurisdiccion Di
: 2019 3270-3-911-20 $5,228,575.00 $5.228 575,00 $0.00 $5.228 575,00 $0.00 Consolidacicn de las Estrategias de Conservacidn para Disminuir los Impactos Sobr
i 2m9 3270-3-911-22 $193, 26902500 $193.269,025.00 $0.00 $97.756,661.00 $0.00 Consalidacion de las Estrategias de Canservacion para Disminui los Impactos Sobi
b 2019 3270-3-1021-23 $241,870298.00  $241.870,298.00 4000 24147029600 $0.00 Fortal delos | Econdmicos Y de Fisgulacion del Aprovechar
b 2019 3270-3-1021-24 $121,369707.00 $121.363,707.00 4000 $121.363707.00 $0.00 Fortal delos | Econdmicos Y de Fiegulacion del Aprovechar
2019 3270-3-1021-703 $225641971.00 $22641 57100 $0.00 $22541.971.00 $0.00 Fortalecimiento de los Instumentos Econdmicos ¥ de Fegulacian del Aprovechar
L 2019 3270-3-1111-136 $27,501,877.00 $27.501 977.00 30,00 $27.501 977.00 $0.00 Consolidacion de las Estrategias Ambientales de las Comunidades Indigenas enJ
: 2019 3270-3-1121-140 $92,269,958.00 $92,2689,958.00 $0.00 $92,2689,958.00 $0.00 Consolidacicn de la Educacion y Comunicacién Ambiental Con Gobernariza ¥ Gob
i 2m19 3270-3-1121-141 62584.776.00  $62564,776.00 $0.00 $62.504,776.00 $0.00 C 6n e Ia Educacicn y C dn Ambiental Con Gobemarza Y Gak
b 2019 3270-3-1121-145 $277360300) 4277368300 $0.00 4277368300 $0.00 Consalidacion de |a Educacién y Ci dn Aribisntal Con Gobemarza Y Gak
[5 Benerar Excel
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Una vez se finalice el proceso de homologacion se puede realizar el proceso
que genera de forma automatica los documentos de Certificados de
Disponibilidad y Registros Presupuestales de Compromiso que quedaron
identificados como “Castigados” durante el proceso de cierre de la vigencia
anterior.

.
QL]“ Incoporacion Pasivos Exigibles

Opciones |
% Incoporar Pasivos Exigibles en nueva vigencia,

Grabar Asociacion de Rubros

) i ) . commeponda al Rubro del Pasivo Exigible (Reserva
Sumatoria Consolidada para incorporacion...

|mprimir Rubro Wigencia Actual | Diescrip
T 3270-1-102111-20 Honarz

Impresora Laser

3270-1-20417031-20 Arrend:

Salir 32F0-1-204521 - 21 bl aiter
207 3229-1-204871-21 Servicioz Publicos 3F0-1-204871-4 Servici

2017 3229-3-1021-23 Fortaleciriento de log Instrumentos Econ 3270-3-1021 - 23 Fortale

217 3229-3-1021-24 Faortalecimiento de los Instrumentos Econ 3270 -3-1021- 24 Fartale:

2017 3229-3-1021-703 Faortaleciriento de los Instrumentos Econ 3270 -3-1021 - 703 Fortale
2M7(3229-3-1111-135 Caonzolidacion de las E strategias Ambientz 3270-3-1111-135 Caonzali
201713229-3-1121-140 Conzolidacidn de la Educacion v Comuni 3270-3-11 21 - 140 Conzali

4.1.3 Instrucciones para traslado bienal (APLICA para inicio vigencia 2020)

Para utilizar esta herramienta debe tener en cuenta que su entidad ya debid
realizar el proceso de Licenciamiento.

Si la entidad esta en proceso de cierre de la segunda vigencia de la
Bienalidad debe tener en cuenta el proceso explicado en el numeral anterior
de este documento, “INCORPORACION DE RESERVAS A PRESUPUESTO DE
NUEVA VIGENCIA”

El tema de control de informacion Bienal se establece de la siguiente
manera en el Sistema cuando se esta terminando la primera vigencia de la
Bienalidad:
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. La informacién de documentos (Apropiacion, CDP, RP, OP y pagos)

de la primera vigencia bienal se traslada a la vigencia nueva una vez
la entidad define que ya ha terminado el registro de lo que
corresponde a fechas de la vigencia de cierre.

. A nivel de Presupuesto de gastos se retoman en la segunda vigencia
de la Bienalidad los cédigos de rubros, incluidos codigos de unidades
ejecutaras marcadas como bienales, cédigos de recursos y codigos de
gastos, por lo tanto en la definicion del presupuesto que esta segunda
vigencia se deben tener en cuenta que esta informacion no puede
cambiar por la condicion de bienalidad.

. Su entidad puede hacer el traslado de la informacion bienal vy
continuar ejecucion en la nueva vigencia sin necesidad de hacer el
cierre presupuestal, lo que si se debe tener en cuenta son las
condiciones de conservacion de estructura de datos basicos que se
recomiendan para los procesos de cierre

. Una vez realizado el traslado de la informacion bienal, la entidad no
puede modificar ninglin documento de estos en la vigencia que se
esta cerrando

. Estos procesos presupuestales no alteran ninglin proceso de cierre
contable ni de tesoreria.

Para habilitar las opciones de traslado se debe asignar el permiso al usuario
que va a realizar el proceso.
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L: PCT Enterprise - Sequridad - 64x

Administrador  Herramientas ?

-

F&#F MX | =

= & UsSuaRIOS Usuario
BANCO Nombre FPCT LTD&A
FREDY

MaRLAE

FCTUSER Unidad
PLAMEACIOM

ERFILES

e lem e [ e

el

E- v$ PRESUPLESTD
- «& APROPIACION
B «& EJECUCION PRESUPLESTAL
i @ EJECUTAR PRESUPUESTO
- w4 CERTIFICADOS DE DISPONMIBILIDAD
«$ REGISTROS DE COMPROMISO
- w88 NOMIMS
Bl +8% TABLAS BASICAS
& PaC
«$ PRESUPUESTO DE INGRESOS
B« SOLCITUDES DE DISPONIBILIDAD PRESUPLIESTAL
BF «8 GENERACION DE RESERVAS v CxP
(SB MFORMACION EIEMAL
i @ TRASLADO DE INFORMACION BIEMAL
B v CENTRAL DE CUENTAS

AR CoRTADI IDAR

Después de asignado el permiso correspondiente acceder a la
menu Herramientas/Traslado de Procesos Bienales.

opcion de

—

%" PCT Enterprise - Presupuesto de Gastos
Presupuesto  Editar Ver Reportes Consultas Datos Basicos | Herramientas | Ventana 7

MNémina...

Wigencia 2013 = O~-=~ =3 X gl |

Cargue de Archivos Planos...

Prorroga de CDP
Asociacion de usos a COP
Reprogramar Compromiso

Control de viaticos

Programacidn de Vigencias Futuras...

Generacion de Vigencias Futuras

Habilitar/Deshabilitar Mes en Presupuesto...
Cambiar CDP de un Compromiso...

Reasignar PlaneacignPrecontrctual a CDP...

Generacién de Reservas y Cuentas Por Pagar...

Heomologacién Presupuestal Vigencias Anteriores...

Traslado de procesos Bienales...

LConfiguracién...
Directorio de Reportes...
Calculadora...

Base de Datos
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Esta opcion despliega la ventana en la que se visualiza la Unidad
Ejecutora que tiene la propiedad de Bienalidad, de estas Unidades
ejecutoras se traslada el total de documentos a la vigencia 2020, de tal
manera que en vigencia 2020 podra realizar las acciones que le
correspondan a cada documento y la informacion de ejecucion tendra en
cuenta todos los datos incluidos los movimientos que vienen de 2019.

De tal manera que al ejecutar la opcion de Traslado de informacion Bienal
se visualizara la informacion que corresponda

;.:-';ll‘ Cierre de Unidades Ejecutoras Bienalﬁ'__|_ ; g = =] &
OBSERVACIOMES

El terna de control de informacion Bienal se establece de la siguiente manera en el Sistema:
La informacion de documentos [Apropiacion, COP, AP, OF v pagos| de la vigencia 2013 se trazlada a la vigencia 2014 una vez la entidad define
que ya ha terminado el registro de lo que corezponde a fechas de 2013
2. A nivel de Presupuesto de gastos se retoman en 2014 los codigos de rubros, incluidos codigos de unidades ejecutaras marcadas como bienales,
codigos de recursos ¢ codigos de gastos, por lo tanto en la definicion del presupuesto que esta para 2014 ze deben tener en cuenta que esta informacion no
puede cambiar por la condicidn de bienalidad. Esto zignifica que en la Muewva vigencia apareceran en el arbol de gaztos oz codigos requeridos en caso de que
2& hayan eliminado
3+ Su entidad puede hacer el raslado de |a informacidn bienal v continuar ejecucion en 2014 sin necesidad de hacer el cierre presupuestal, lo que sise
debe tener en cuenta zon laz condiciones de conzervacion de estructura de datos basicos que se recomiendan para los procesos de ciere
: Una vez realizado el trazlado de la informacidn bienal, la entidad no puede modificar ningdn documento de estos en 2013
5. Eztos procesos presupuestales na alteran ningun praceso de cieme contable ni de tasareria.

Unidades Identificadas como Bienales
Hombre Unidad Ejecutora -

| o Trasladar datos Bienales I x Eancelar‘

Para que el traslado se pueda realizar el sistema valida que la estructura de
la base de datos esté en la misma version para vigencia actual y la nueva
vigencia, de no cumplirse esta condicion se observa el siguiente mensaje.

Informacion @

\ La versién del de Base de Datos del Aplicativo no es igual en la vigencia actual a la nueva vigencia, no se puede realizar traslade de informacién.

© Actual: 2013010
Nueva Vigencia : 2013.0.2.0

Por favor contacte el area de Sistemas de su entidad
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Una vez en esta opcidon se puede iniciar el proceso de traslado o dar

cancelar el proceso.
Al iniciar el proceso de traslado el sistema solicita confirmacion de la accion,

si se continua el proceso este no se podra reversar.

Confirmacion @

Este proceso solo se puede realizar una vez, despues de realizado no puede modificar informacion en esta vigencia.

Si desea revisar nuevamente |a informacidn antes de continuar por faver pressione "No”.
Si desea continuar con el traslado por favor seleccione "Si"

Continuar?

Recuerde que la propiedad de Bienalidad se define desde el aplicativo PCT
Apropiacion por la opcion

R PCT Enterprise - Apropiacion
A ion | Ver Reportes Consultas Datos Basicos Herramientas Ventana 2
¥ Inicial... |7 7] B 5 | = "

~ Modificacidn 3 | | L | K 'E'

Sistema General de Regalia9| Identificacion de Unidad Bienal [SGR]...|
L Asignacién de codigos BPIN{SGR)...

4 Imprimi... Ctrl4P
Salir CtrH+5

Una vez se presenta la lista de Unidades se coloca S o se selecciona Si en la
columna Bienal frente a la Unidad seleccionada.

NOTA: Se debe estar seguro de que no se requiere registro de informacion

adicional en 2019 y que a partir de este momento solo se trabajara con
fecha de 2020.
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% Propiedades de la Unidad Ejecutora ‘E@
Propiedades
y .
EPX =
Vigencia Cidigo Unidad Ejecutora Bienal Reporte Pptal Independiente -
2013 03 GOBERMACION M M
2013 0303 DESPACHO DEL GOBERMADOR M M
2013 0304 DEPARTAMENTO DE ASUNTOS ADMINISTRATIVI M M
2013 0305 SECRETARIA DE PLAMEACION M M
2013 0306 SECRETARIA JURIDICA Y DE CONTRATACION M M
2013 0307 SECRETARIA DE HACIENDA M M
2013 0308 SECRETARIA DE AGUAS E INFRAESTRUCTURS M M
2013 0303 SECRETARIA DEL INTERIOR M M
2013 0310 SECRETARIA DE CULTURA M M
2013 031 SECRETARIA DE TURISMD, INDUSTRIA Y COMEF N M
2013 0312 SECRETARIA DE AGRICULTURA, DESARROLLOIN M
2013 0313 OFICINA PRIVADA M M
2013 0314 SECRETARIA DE EDUCACION M M
2013 0315 SECCIOMAL DE SALUD M M
2013 0316 SECRETARIA DE LA FAMILIA M M
2013 0317 SECRETARIA DE REPRESEMTACION JUDICIALY I M M
2013 0318 SECRETARIA DE SALUD M
2013 04 SERWVICIO DE LA DEUDA M
2013 0407 SECRETARIA DE HACIENDA M |E
2013 05 INVERSION M
» 2013 08 SISTEMA GENERAL DE REGALIAS M
2013 14 SISTEMA GENERAL DE PARTICIPACION wd M
2013 1400 CUOTA DE ADMINISTRACION M
2013 1401 GASTOS DE ADMINISTRACION DE LOS ESTABLEIN M
2013 1402 PERSONAL DOCENTE M M
2013 1403 DIRECTIVOS DOCEMTES M M
2013 1404 INVERSION M M
2013 1405 HOMOLOGACION PERSONAL ADMINISTRATIVD M M
2013 18 FONDO DEPARTAMENTAL DE SALUD M M
2013 1801 SUBCUEMTA REGIMEN SUBSIDIADO M M
2013 1802 SUBCUEMTA PRESTALCION DE SERMCIOS M M
2013 1803 SUBCUEMTA SALUD PUBLICA M M
2013 1804 SUBCUEMTAOTROS GASTOS EM SALUD M M -

4.2 PRESUPUESTO DE INGRESOS

En caso de reutilizar la estructura basica de la Vigencia anterior, tener en
cuenta el traslado de Datos Basicos de Presupuesto de Ingresos realizado
por la Division de Sistemas desde el Mdédulo de Herramientas en lo que
corresponde a “Conservar Estructura de Presupuesto para la nueva
vigencia”, en caso contrario se debe ingresar la nueva informacion desde el
Modulo de Apropiacion (Unidades Ejecutoras, Tipos de Gasto y Recursos o
Fuentes de Financiacion).

Con estos datos puede empezar a registrar la Apropiacion Inicial de
Ingresos, el PAC Inicial y modificaciones a la Apropiacion de Ingresos
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4.3 CENTRAL DE CUENTAS

Se requiere la informacion basica de central de cuentas trasladada desde el
Modulo de Herramientas, Division de Sistemas.

Para la generacion de Ordenes de Pago de la vigencia se requiere que
Presupuesto de Gastos inicie su trabajo y se hayan incorporado Registros
Presupuéstales de Compromiso.

Para elaborar Ordenes de Pago para compromisos de Reservas
Presupuestales es necesario que la vigencia 2019 haya cerrado lo que
corresponde a Presupuesto de Gastos.

4.4 TESORERIA

El inicio de vigencia de Tesoreria tiene tres componentes: Egresos, Ingresos
y Conciliaciones Bancarias.

4.4.1 Egresos

Se necesita que la informacion basica del modulo de Tesoreria este
registrada en la vigencia 2020. Proceso que se ejecuta desde el Modulo de
Herramientas, Division de Sistemas.

Lo que corresponde a Pagos Tesorales puede iniciar inmediatamente.

Para pagos de Ordenes de la vigencia se requiere que Central de Cuentas ya
esté generando las respectivas Ordenes de Pago y se esté efectuando la
Causacion de las mismas.

Para pagos de Cuentas originadas en reservas y Cuentas por Pagar de la
vigencia anterior se requiere que se haya cerrado presupuestalmente la
vigencia 2019.

4.4.2 Ingresos

Se necesita que la informacion basica del modulo de Tesoreria este
registrada en la vigencia 2020. Proceso que se ejecuta desde el Modulo de
Herramientas, Division de Sistemas.
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Debe estar creada la Apropiacion Inicial de Presupuesto de Ingresos y debe
estar la parametrizacion entre Tipos de Ingreso, Rubros Presupuéstales de
Ingresos y Usos, para que los recaudos queden correctamente distribuidos y
asi evitar posteriores falencias en la informacion registrada por la entidad

Las entidades que poseen los moédulos de Facturacion y cartera, deben
haber realizado el cierre de vigencia de estos médulos para poder visualizar
y recaudar facturas y notas de vigencias anteriores en la nueva vigencia.

4.4.3 Conciliaciones Bancarias

Debe estar elaborado el traslado de movimientos sin conciliar de la vigencia
anterior y la informacion basica del modulo de Tesoreria esta registrada en
la vigencia 2020.

4.5 INTEGRACION

Debe estar la informacion basica de Contabilidad. Proceso que se ejecuta
desde el Mdédulo de Herramientas, Division de Sistemas.

Para iniciar o verificar la Parametrizacion de Presupuesto de Gastos vs.
Contabilidad debe estar creada la Apropiacion Inicial de Gastos.

Para iniciar o verificar la Parametrizacion de Presupuesto de Ingresos vs.
Contabilidad debe estar creada la Apropiacion Inicial de Ingresos en lo que
corresponde a parametrizacion de Movimiento propios de Presupuesto
(Modificaciones).

Para iniciar o verificar la Parametrizacion de Recaudo vs. Contabilidad debe

estar creada la Apropiacion Inicial de Ingresos y debe existir la
correspondiente relacion con Tipos de Ingreso y Usos de Ingresos.
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CONTROL DE REVISION

ESTADO

ELABORADO

FECHA

Modificacion de Formato

Robin Hoyos Avila

22-10-2017

Se Elimina la opcién (Ver Video
proceso de Cierre Presupuesto) de las
paginas 15, 30, 32 pues no funciona el

vinculo

Robin Hoyos Avila

24-10-2017

Se crea el subcapitulo 4.1.1
Instrucciones para traslado bienal

Robin Hoyos Avila

6-12-2017

Se creo la opcion 3.10 Proceso para
generacion de Vigencias Futuras

Robin Hoyos Avila

17-01-2017

Se incorporan “NOTAS DE
REGALIAS” y Numeral
“INCORPORACION DE

RESERVAS A PRESUPUESTO DE
NUEVA VIGENCIA”

Sonia Cruz

29/10/2017

Se agrego el punto 3.8.2 Iniciacion
Rentas nueva vigencia, (Rentas
Departamentales).

Sandra Lopez

8/01/2017

En el Numeral 3.1 Presupuesto y
Central de Cuentas (Reservas de
Apropiacion, Cuentas por Pagar Y
PROCESOS DE REGALIAS) Se
agrega informacion de control para
el proceso de Registro de Reservas,
también se agrega informacion
adicional del proceso de revision de
cuentas por pagar incorporando
informacion resumen y
caracteristicas adicionales con
respecto a las vigencias de las
Ordenes de pago causadas

Sonia Cruz

23/10/2017

Complemento Numeral 2.1.5
Cierre de Contabilidad

Sonia Cruz

06/10/2017
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respecto a las NICSP y
complemento en la introducciéon

Cambio de vigencia
Ajuste de Titulos
Actualizacion de imagenes proceso
de cierre presupuestal y
complemento de posibles mensajes
adicionales que se presentan
durante el cierre

Sonia Cruz

24/10/2017

Actualizacion de procesos e
imagenes de cierre de Contabilidad
y Egresos

Alveiro Perilla

27/10/2017

Actualizacion de imagenes de cierre
de facturacion y cartera y nota de
aclaracion en inicio de vigencia —

Ingresos en relacion a poder
visualizar datos de facturas y notas
de vigencias anteriores para
recaudo

Edwin Sanchez

31/10/2017

Actualizacion de Imagenes y
procedimientos para el cierre del
almacén y Anexo del cierre de
bienes inmuebles con sus
respectivas imagenes

Jheisone Padilla Lozano

01/11/2017

Se elimina informacion relacionada
con NICSP

Se aclara proceso de cierre con fin
de bienalidad

Actualizacion de imagenes de
traslado de anticipos

Sonia Cruz

01/10/2019

Se incluye en el numeral 3.7 dentro
del cierre de cartera referencia del
traslado de acuerdos de pago

Edwin Sanchez

22/10/2019

Se incluye el numeral 3.12 cierre de
metas y proyectos

Karen Gaviria

1/11/2019

Se incluye el numeral 3.13 cierre de
Concesiones

Diana Villamil

07/12/2019

Se actualizan las imagenes del
proceso de inicio de presupuesto de
gastos y se complementa con la
informacion de Incorporacion de
pasivos exigibles numerales 4.1.2. y

Sonia Cruz

14/02/2019
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14.1.3

Se hace aclaracion frente a que 2020
es segunda vigencia de Bienalidad,
por tanto se deben tener en cuenta
los procesos correspondientes

Sonia Cruz

22/10/2019
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